ZARZADZENIE NR 4/16
BURMISTRZA MIASTA POREBA

z dnia 19.01.2016
w sprawie: zmian do Zarzqdzenia nr 154/10 Burmistrza Miasta Poreba 7 dnia 30.12.2010 r.

Na podstawie art. 10 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (tekst jednolity
Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6Zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, patstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. Z 2013 r. poz.
289), oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. Z
2013 poz. 885 z pdzn. zm.)

Zarzgdzam co nastepuje:
§1

W zarzgdzeniu Nr 71/14 z dnia 09.05.2014 r. do zarzadzenia Nr 154/10 wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

Z dniem 15.12.2015r. subkonto dochodéw o numerze bankowym nr 94 1930 1334 2101 0103
4527 0013 zostalo zamknigte. W zwigzku z powyzszym skre$la si¢ konto 130/M w zakresie
grzywien,

Dochody z tytuléw mandatéw karnych ewidencjonowane sa na koncie podstawowym jednostki
— 130 Rachunek biezgcy jednostki. Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wplat
bankowych oraz dowodéw KP.

Wplywy dochodéw z tytutu mandatéw karnych ewidencjonuje si¢ zgodnie z przyjeta polityka
rachunkowosci .
Do konta 221 ,Naleinos$ci z tytulu dochodéw budzetowych™ prowadzona jest ksiegowosé
analityczna,

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Poreba.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




1. Ewidencje ksiegowa dotyczaca mandatéw karnych wystawionych od 01.09.2015r. prowadzi
sig przy uzyciu programu komputerowego za pomoca modutu ,, WIWA OPLATY LOKALNE-
mandaty” wchodzacego w sklad Zintegrowanego Systemu Informatycznego URZADNT
zakupionego od firmy SYGNITY SA z siedziba w Warszawie Al Jerozolimskie 180.

2. Ksiggowanie przypisow dotyczacych grzywien dokonuje si¢ na podstawie odcinka ,,D”
mandatéw wystawionych przez Straz Miejska.

3. Ksiegowanie grzywien od ukaranych mandatem karnym odbywa sig na podstawie dokumentéw
wplat zataczonych do wyciagu bankowego. Do ksiegowosci syntetycznej przekazywane sg na
druku: Zestawienia wplat bankowych 2z tytulu mandatow karnych dokonanych w
dnith ..oooviiiii e r. (zalgcznik nr 1).

4. Przyjmowanie wplat gotowkowych odbywa sig w Kasie Urzedu.

5. Ksiegowanie wptat gotdwkowych w ksiggowosci analitycznej i syntetycznej odbywa sig¢ na
podstawie sporzadzanego dziennego raportu kasowego- dochody.

6. W ramach powyzszego modutu od dnia 01.09.2015 r. generowane sa nastepujace raporty:
- raport przypiséw i odpisoéw,

- zestawienie obrotéw i sald,

- zestawienie wplat.

7. Do 10 -go dnia kazdego miesigca przekazywane s do ksiggowosci syntetycznej informacje o
wysokosci osiagnietego dochodu z tytutu mandatow za dany miesiac kalendarzowy na druku:
wplaty z mandatow kamychnadzien ..................oooinnll r. (zatacznik nr 2).

Ponadto w tym terminie roéwniez przekazywane sg informacje o wysokosci przypisow i odpiséw
z tytulu w/w mandatow za dany miesiac kalendarzowy na drukach:

- Przypisy na podstawie rejestrow narastajaco od 1 styczniado ..................... r. (zat. nr 3)

- Odpisy na podstawie rejestréw narastajaco od 1 styczniado ...................... r. (zal. nr 3}

Sprawozdanie o dochodach Rb-27s. sporzadzane bylo na podstawie danych generowanych z
programu Fet Trafic sporzadzanych przez Straz Miejskg do 30. 09. 2015 r., a0d 01.10.2015r. na
podstawie danych generowanych z modulu WIWA OPLATY LOKALNE - mandaty.
W/w sprawozdanie przekazywane jest przez uprawnionego pracownika do ksiggowosci
syntetycznej do 10-go dnia po uplywie kazdego kwartahu.

8. Ewidencja analityczna naleznosci czynszowych prowadzona jest w Referacie Gospodarki

Komunalnej i Ochrony Srodowiska za pomoca arkusza kalkulacyjnego zawartego w pakiecie
OpenOffice.

9. Ewidencja prowadzona jest na podstawie danych przekazywanych przez zarzagdce
nieruchomosci MPGKiM Sp.o.o. w upadioéei uktadowej z siedziba w Porebie ul. Modrzewiowal.



W arkuszu kalkulacyjnym zawarto:
— dane najemcy/osoby bezumownie zajmujacej lokal,
— adres lokalu,
~ stawke czynszu za metr kwadratowy powierzchni uzytkowej,
— przypis naleznosci czynszowych za dany lokal,
~  wysoko§¢ wszelkich wptat dokonywanych przez najemce,
— zaleglo$é czynszowa kazdego najemcy na koniec kazdego miesigca,
~ nadptaty czynszowe na koniec kazdego miesijca,

10. Odsetki nalezne Gminie od nieuregulowanych w terminie wplat przez najemcow sa naliczane
na ostatni dziefi kwartatu.

11. Wprowadzanie do arkusza kalkulacyjnego danych odbywa si¢ na podstawie zestawienia
przekazywanego przez zarzadcg w terminie do 6-go dnia kazdego miesiaca.

12. Referat GKiOS po sprawdzeniu naleznych do przypisu wplat, sporzadza dokument PK na
koniec kazdego miesigca, w ktdérym wykazuje przypisy i odpisy naleznosci czynszowych (od
stycznia 2016 1.) i przekazuje do Referatu Finansowego.

13. Ksiegowanie wplat czynszowych w arkuszu kalkulacyjnym odbywa si¢ na podstawie
zestawien wplat czynszowych zebranych przez zarzadce nieruchomosci spotke MPGKiM i
przekazywanych do Referatu GKiOS do dnia 6 kazdego miesiaca.

W/w zestawienie zawiera:

- okres jakiego wplata dotyczy,

- dane najemcy,

- adres najmowanego lokalu,

- wysoko$¢ wplaty dokonanej przez najemce.

14. Zarzadca nieruchomosci w terminie do 6 dnia po uptywie kazdego miesigca przekazuje w
dwéch egzemplarzach do Referatu GKiOS sprawozdanie Rb 278, ktére po sprawdzeniu przez
w/w referat i dokonaniu adnotacji ,,Zgodne z ewidencjg analityczng” i podpisaniu przez osobg
prowadzaca ewidencje analityczng i kierownika do 10 dnia po uptywie kazdego miesigca
przekazywane jest do Referatu Finansowego.

15. Uzgadnianie ewidencji analitycznej odnosnie naleznosci czynszowych prowadzone] w
Referacie Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska z Referatem Finansowym, odbywa sie
do 10 dnia po uplywie kazdego miesigca.

16. MPGKIM Sp.z.0.0 . w upadiosci uktadowej w celu $ciagnigcia naleznosci czynszowych w
stosunku do zalegajgcych najemcoéw wzywa ich do zaplaty poprzez wysylanie upomnien oraz
stosuje wszelkie czynnosci administracyjne w celu wyegzekwowania naleznosci.

17. Wypowiadanie umow najmu nalezy do kompetencji MPGK i M Sp. z.0.0. w upadtosci

ukladowej. Zarzadca przekazuje petnomocnikowi Gminy Poreba dane o diuznikach do egzekucji
sadowej i komornicze;j.



18. Uzyskane poprzez egzekucj¢ komornicza badz sadowg zalegte czynsze mieszkaniowe
ujmowane sa zestawieniach, przekazywanych do Referatu GKiOS i przekazywane sa na konto
Urzedu Miasta.

19. Rozliczenia C.0O. za lokale mieszkalne i uzytkowe ze spolka MPGKiM prowadzi Referat
GKiOS.

Przypisy lub ewentualne odpisy do Referatu Finansowego przekazywane sa na dokumencie PK
w terminie do 10 dnia po uptywie miesiaca.

Ksi¢gowania rozliczen dokonuje si¢ w arkuszu kalkulacyjnym na podstawie zestawien wplat
przekazywanych przez zarzadce nieruchomosci spétke MPGKIiM i przekazywanych do Referatu
GKiOs.

20. Stan naleznoéci uzgadniany jest pisemnie do 10 dnia po uptywie kazdego miesigca. Na koniec
kazdego kwartatu do Referatu Finansowego Referat GKiOS przekazuje sprawozdanie RB 27 S z
zaksiggowanych pozostatych rozliczen.
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mandaty karne na dzien ...........
Rodzaj . . i Koszty
podatku Przypisy Odpisy Whplaty - zwroty upomnienia
1 2 3 4 7
mandaty 0,00 0,00 0,00 0,00
miasto
imandaty 0,00 0,00 0,00 0,00
Fotoradar L
Razem 0,00] 0,00 0,00 0,00
Poreba, dn. .........
Sporzadzily:

Zatacznik Nr 2



Zalacznik Nr 3

Przypisy

narastajqco od 1 stycznitt do ........ccevecvcevnvisanene eeelle

Kwot Kwota
Dzial/Rozdz./§ a przypisu do Réznica do
Nazwa Przypisu L . .
. miesigca zaksiegowania
narastajgco .
poprzedniego
1 2 3 4 5
Mandaty miasto
Mandaty fotoradar
Razem
Odpisy
narastajqgco od 1 stycznia do ...........cccrvcrvanee. o
Dzial/Rozdz./§ Kwota odpisu KWOta. oc.lplsu Roéznica do
Nazwa . do miesigca . .
narastajaco . zaksi¢gowania
poprzedniego
1 2 3 4 5
Mandaty miasto
Mandaty fotoradar
Razem
. Sporzadzity:



