Zarzadzenie nr 12/2018
Burmistrza Miasta Por¢ba

z dnia 24 stycznia 2018 roku

w sprawie ustalenia zasad przyznawania i korzystania ze sluzbowych telefonéw
komoérkowych w Urzedzie Miasta Por¢ba

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (jt. Dz. U. z
2017 r., poz. 1875 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ zasady przyznawania i korzystania ze stuzbowych telefonéw komaérkowych
przez pracownikéw Urzedu Miasta Porgba w celu zapewnienia komunikacji w sprawach
shuzbowych.

2. Stuzbowy telefon komérkowy przystuguje:

1) Burmistrzowi Miasta,

2) innym pracownikom Urzedu, jezeli stuzbowy telefon komorkowy jest im potrzebny do
wykonywania czynnodci stuzbowych, w szczegolnosci do kontaktow z przelozonymi,
wspotpracownikami i podwladnymi w czasie wykonywania obowigzkow stuzbowych.

3. Shuzbowy telefon komorkowy przyznawany jest na wniosek skierowany do Burmistrza Miasta,
zaopiniowany przez kierownika Referatu, a w przypadku kierownikow przez Sekretarza Gminy.
Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Nie jest wymagane zlozenie wniosku przez Burmistrza.

§2
1. Pracodawca pokrywa miesi¢czny koszt brutto uzywania stuzbowego telefonu komoérkowego
zgodnie z zawartag umowa. Wzor umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Ze shuzbowego telefonu komorkowego moga by¢ wykonywane tylko polaczenia stuzbowe.
3. Korzystanie z telefonu shuzbowego do celow prywatnych jest niedopuszczalne, za$
ewentualnym kosztem tego rodzaju polaczen obciaza si¢ pracownika.
4. Umowg uzyczenia telefonu Burmistrzowi podpisuje Sekretarz Miasta.

§3
Do podstawowych obowigzkow uzytkownika stuzbowego telefonu komorkowego nalezy:
1) dbalos¢ o powierzone mienie,
2) eksploatacja telefonu stuzbowego zgodnie z warunkami okreslonymi w instrukcji obstugi
producenta,
3) nieudostgpnianie telefonu komoérkowego osobie trzeciej do uzywania na jakiejkolwiek
podstawie prawnej, jak rowniez zabezpieczenie przed dostepem osdb trzecich.

§4

1. Shizbowe telefony komérkowe oraz akcesoria stanowig wlasno$¢ pracodawcey i przyznawane sa
w okresie zajmowanego stanowiska pracy przez uzytkownika stuzbowego telefonu.

2. Ewidencje stuzbowych telefonow komorkowych i ich uzytkownikow prowadzi Kierownik
Referatu Organizacyjnego Urzedu Miasta Porgba wg wzoru okreslonego do niniejszego
zarzadzenia.

3. Shuzbowe telefony komorkowe sa oddawane uzytkownikom do uzywania na podstawie umowy
oraz protokolu zdawczo—odbiorczego, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.



4. Nieprzestrzeganie wymogu, o ktorym mowa w § 3, a takze zawiniona utrata przez uzytkownika,
jego uszkodzenie lub inne dzialanie uniemozliwiajace korzystanie z telefonu zgodnie z jego
przeznaczeniem naklada na uzytkownika obowigzek zwrotu pracodawcy telefonu tej samej
marki wraz z akcesoriami lub zwrotu kosztow naprawy telefonu.

5. W dniu rozwigzania umowy uzyczenia uzytkownik jest obowigzany z zastrzezeniem pkt 4
zwrocic telefon wraz z akcesoriami oraz karta SIM w stanie niepogorszonym ponad zuzycie
wynikajace z jego normalnej eksploatacji. Zwrot telefonu nastgpuje na podstawie protokohu
zdawczo—odbiorczego.

6. Uzytkownik powinien zwrdci¢ telefon komoérkowy do Referatu Organizacyjnego w przypadku
nieobecnosci trwajacej dhuzej niz 30 dni.

§5
1. W przypadku utraty stuzbowego telefonu komorkowego uzytkownik jest zobowiazany zglosi¢
ten fakt Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.
2. Jezeli utrata telefonu komérkowego nastapila na skutek przestepstwa uzytkownik zobowigzany
jest zglosi¢ ten fakt rowniez na Policji.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




