Zarzadzenie nr 14 /18
Burmistrza Miasta Por¢ba

z dnia 25 stycznia 2018 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z
budzetu Gminy Por¢ba dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
Gt Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z pézn. zm.), art. 12 i art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (jt.: Dz. U. z
2017 r., po. 862 z pézn. zm.) oraz art. 218 i art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (jt.: Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nast¢puje:

§1
Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Porgba dla samorzadowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom samorzadowych instytucji kultury.

§3

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Porgba.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 14/18
Burmistrza Miasta Porgba

z dnia 25 stycznia 2018 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
Gminy Por¢ba dla samorzadowych instytucji kultury

I. Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotowej

Samorzadowe instytucje kultury ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji obowigzane sg do
przedlozenia w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Gming Porgba,
zwang dalej ,,gmina”:

a) programu dziatalnosci na dany rok kalendarzowy,

b) projektu plany finansowego.
. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu o ztozone dokumenty, po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
. Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla kazdorazowo
gmina w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.
. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez dyrektora samorzgdowej instytucji kultury, z zachowaniem wysokosci
dotacji z budzetu gminy.
. Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektorow samorzadowych
instytucji kultury jesli nie zwigkszaja wysokosci dotacji z budzetu gminy.
Samorzadowe instytucje kultury moga ubiega¢ si¢ o dodatkowe S$rodki finansowe z
budzetu gminy w trakcie roku budzetowego jedynie w razie:

a) powierzenia do realizacji dodatkowego, nieplanowego wczesniej zadania,

b) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci wymagajacych zwigkszenia planowej

dotacji na dany rok.

. W razie zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6, samorzadowa instytucja
kultury sktada wniosek zawierajacy:

a) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego

koniecznosci i celowosci,
b) wysokos¢ srodkéw niezbednych do realizacji zadania,
¢) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

IIL. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej
instytucji kultury

. Dotacja na dzialalno$¢ biezacag przekazywana jest na rachunek bankowy samorzgdowe]
instytucji kultury w transzach miesi¢cznych, do 10 dnia kazdego kolejnego miesigca
kalendarzowego w wysokosci 1/12 dotacji rocznej.

. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja powodujacego wzrost
wydatkéw, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury, Burmistrz
Miasta Poreba moze zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji roczne;,
powodujgc zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w ust. 1.

<



III.  Zasady rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji
kultury

1. Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury niewykorzystana do
konca roku kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu gminy w terminie do 31
stycznia roku nastepujacego po roku, na ktory zostata udzielona dotacja.

2. Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza sie odsetki jak od zaleglosci
podatkowych, poczynajac od dnia nastepujacego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu
dotacji.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za dany rok samorzadowa instytucja kultury sporzadza na

podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw w okresie od dnia 1 stycznia do dnia 31

grudnia oraz prawidlowo sporzadzonych ksigg rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia

roku nastgpujgcego po roku, na ktory zostala udzielona dotacja, wedlug wzoru stanowiacego

zatgcznik nr 2 do” Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej

z budzetu Gminy Por¢ba dla samorzadowych instytucji kultury”

3. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data wpltywu tego dokumentu do
Urzedu Miasta Porgba.

4. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu gminy w terminie i na zasadach
okreslonych w art. 252 ustawy o finansach publicznych.

5. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

¢) prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegodlnych kosztéw finansowych z dotacji,

d) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,

€) sporzadzania okresowych sprawozdan z dziatalnosci okreslonych w przepisach
prawa.

6. W celu weryfikacji informacji zawartych w sprawozdaniach samorzadowa instytucja
kultury zobowigzana jest do zlozenia pisemnych wyjasnien oraz kserokopii dokumentéw
potwierdzajacych wykorzystanie dotacji na kazde pisemne wezwanie.

IV. Postanowienia koncowe

1. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia gminy o rezygnacji
z wykonania planowanych na dany rok zadah merytorycznych z rdwnoczesnym zwrotem
proporcjonalnej czgsci dotacji.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania
przychodéw wiasnych wyzszych niz planowane, gmina zachowuje prawo do:

a) wprowadzenia do planu samorzgdowej instytucji kultury nowego zadania w
granicach uprzednio przyznanej dotacji,
b) zmniejszenia dotacji na dany rok.






