Zapytanie ofertowe Nr 4/2016

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Porebie zaprasza do skfadania ofert na stanowisko pracownik do
obstugi $wiadczenia wychowawczego oraz stypendidw szkolnych w formie umowy cywilno-prawne;.

I. Zamawiajgcy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Porebie ul. Chopina 1
Il. Przedmiot zaméwienia: pracownik do obstugi Swiadczenia wychowawczego oraz stypendiéw szkolnych.
lll. Rodzaj zamdwienia : praca
IV. Okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci zaméwienia:

- praca na stanowisko pracownik do obstugi $wiadczenia wychowawczego oraz stypendiow szkolnych
od kwiecien — wrzesieh 2016r. w formie umowy cywilno-prawne;.

V. 0Ogodlny zakres wykonywanych czynno$ci: Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw o ustalenie prawa do
Swiadczenia wychowawczego, udzielanie informacji w sprawach dot. $wiadczenia wychowawczego, obstuga
stypendiow szkolnych.

VI. Kryterium wyboru oferty: doswiadczenie

VII. Termin realizacji zamowienia : kwiecien 2016 — wrzesien 2016
VIIl. Wymagania jakie powinnien spetnia¢ kandydat:
1. Wymogi kwalifikacyjne:

- wyksztatcenie : wyzsze

- znajomo$¢ obstugi komputera,

- niekaralnos¢ za przestepstwa umysine,

- petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych
- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku,

- nieposzlakowana opinia,

- obywatelstwo polskie.

2.Wymagania dodatkowe:

- odpowiedzialno$¢, komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé, wysoka kultura osobista
- doswiadczenie w pracy z ludzmi,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- znajomos¢ przepisdw prawa, zwlaszcza w zakresie kodeksu postepowania administracyjnego , swiadczen
rodzinnych i Swiadczenia wychowawczego, obstuga programu Stypendia szkolne.

- doswiadczenie — co najmniej roczny staz pracy w Osrodku Pomocy Spoteczne;.

IX . Wymagana dokumentacja:

1. list motywacyjny,

2. CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

4. kopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

5. dokumenty poswiadczajgce co najmniej roczny staz pracy w Osrodku Pomocy Spotecznej,
6. oswiadczenie o niekaralnosci i korzystaniu z petni praw publicznych.

X. Termin i miejsce ztozenia oferty : sekretariat Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej ul. Chopina 1,
42-480 Poreba , do dnia 08.04.2016 r. do godziny 12.00

XI. Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami :
Monika Otreba, tel:32-6772033,
w godzinach urzedowania, ;.
poniedziatek 7.30 — 17.30
wtorek - $roda 7.30-15.30
czwartek — pigtek 7.30 — 14.30



