Zalacznik nr 4A

do Zarzadzenie

nr21/18

Burmistrza Miasta Porg¢ba
z dnia 31 stycznia 2018 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT URZEDU MIASTA POREBA
1) zespél 0 - Aktywa trwale:

011 —.. Srodki trwale™,

013 — .,Pozostale $rodki trwale™,

020 - ,.Wartosci niematerialne i prawne”,

030 — ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”,

071 — ,.Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych”,

072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
bibliotecznych”,

073 —,.Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe’,

080 — ,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”.

2) zespot 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe:

101 — . Kasa”,

130 - ,,Rachunek biezacy jednostki™,

135 — ,.Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”,
139 — _ Inne rachunki bankowe”,

140 — | Krétkoterminowe aktywa finansowe”,

141 —,.Srodki pieni¢zne w drodze’.

3) zespél 2 - Rozrachunki i rozliczenia:

201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

221 -, Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych’,

222 —  Rozliczenie dochodéw budzetowych”,

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw curopejskich”
225 — _Rozrachunki z budzetami’,

226 — . .Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,

229 — . Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzefi”,

oraz zbioré6w
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234 — .Pozostale rozrachunki z pracownikami™,
240 — _ Pozostate rozrachunki”,
245 - Wplywy do wyjasnienia™,

290 -, .Odpisy aktualizujace naleznosci™,

4) zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie:

400 - ~Amortyzacja”,
§472- Amortyzacja
401 — . Zuzycie materialow i energii”,

§ 419 — Nagrody konkursowe

§ 421 — Zakup materiatéw j wyposazenia

§ 422 — Zakup srodkéw Zywnosci

§ 423 — Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjczych
§ 426 ~ Zakup energii

402 — -Ustugi obce’,

§ 427 — Zakup ustug remontowych

§ 430 - Zakup ustug pozostalych

§ 433 — Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego

§ 434 — Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu Jednostek budzetowych

§ 436 - Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

§ 438 — Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

§ 439 — Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

§ 440 - Optaty za administrowanie i Czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

403 - ,.Podatki i optaty™,

§ 285 — Whplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywéw z
podatku rolnego

§ 443 — Rézne optaty i sktadki, z wylaczeniem ubezpieczen spotecznych i rzeczowych

§ 448 — Podatek od nieruchomosci

§ 450 — Pozostate podatki na rzecz budzetow Jednostek samorzgdu terytorialnego

§ 451 — Optaty na rzecz budzetoéw paristwa

§ 452 — Optaty na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytorialnego

404 — »Wynagrodzenia”,
§ 401 Wynagrodzenia 0sobowe pracownikéw
§ 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

§ 410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe

405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”,

2



§ 302 — Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (z wylaczeniem odpraw

posmiertnych)
§ 411 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
§ 412 — Sktadki na Fundusz Pracy

§ 414 — Wplaty na Panstwowy F undusz Rehabilita

-

§ 428 — Zakup ustug zdrowotnych

§ 444 — Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
§ 470 — Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkam] korpusu stuzby

409 — ,.Pozostate koszty rodzajowe”,

¢ji Os6b Niepetnosprawnych

cywilngj

§ 302 - Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (w zakresie odpraw posmiertnych)

§ 441 — Podréze stuzbowe krajowe
§ 442 — Podréze stuzbowe zagraniczne

§ 443 — Réozne oplaty i sktadki (w zakresie ubezpieczen rzeczowych)

410 — _Inne $wiadczenia finansowane z budzetu™,
§ 303 - Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych
§ 311 — Swiadczenia spoteczne
§ 326 — Inne formy pomocy dla uczniéw

490 — , Rozliczenie kosztéw™.

6) zespol 6 - Produkty:

640 — . Rozliczenia miedzyokresowe kosztédw™.

7) zespol 7 - Przychody, dochody i koszty:

720 — ~Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™,
750 —,Przychody finansowe™

751 — , Koszty finansowe™,

760 —

§ 811 — Odsetki od samorzadowych papierow wartosciowych lub zaciggnigtych przez
Jednostke samorzadu terytorialnego kredytow i pozyczek

§ 456 — Odsetki od dotacji oraz platnosci: wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem Iub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

§ 458 — Pozostate odsetki

,-Pozostate przychody operacyjne™,

761 — ,.Pozostale koszty operacyjne”,

§ 291 — Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
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nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

§ 295 — Wplywy ze zwrotéw niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci

§ 453 — Podatek od towaréw i ustug niepodlegajacy odliczeniu

§ 459 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych

§ 460 — Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych

§ 461 — Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

8) zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:

800 — ,.Fundusz jednostki™,

810 — ..Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje™,

840 — . Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow™,

851 —,.Zakladowy fundusz $wiadczei socjalnych”,

860 —,,Wynik finansowy”.

9) Kkonta pozabilansowe:

901 — ,Srodki trwate obce”,

910 — ,,Poreczenia i gwarangcje”,

976 —,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”,

980 — ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych”,

981 —,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”,

991 —, Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow i oplat lokalnych™,
998 — ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™,

999 — . Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat™.




Konto 011 ,,Srodki trwale”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodei poczatkowej srodkow

trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki.

| ‘ Zasady ewidencji analitycznej

Konto |
| I gl N e ol =S I .
Wyszczegdlnienie i tresé operacji i _ T
‘ [Ewidencja prowadzona wg klasyﬁkac11| |
Wn | Ma

| ‘ grup srodkéw trwatych . |

{» 1.F al\tura za zakup gotowego srodka trwalego (bez montazu) | 011 201 |

— _‘_ ]

| 2. Nleodpfatne otrzymanie Srodka trwatego (np. decyzja administracyjna): ‘ ‘
| |

‘ — dotychczasowe umorzenie, ‘ 011 ‘ 071 |

| | |

‘ — wartos$¢ nieumorzona 011 . 800 ‘

o _______.__.._____T___ ]

3. Przyjecie srodka trwatego z zakoficzone; inwestycji 011 080 |

.  m - m - - 8- e beeee

| 4. Nieodpfatne otrzymanie $rodka trwatego w formie darowizny 011 | 800 |

o ———— |

| 5. Ujawnione nadwyzki $rodkéw trwalych 011 240 |

| 6. Wzrost wartosci $rodka trwatego w wyniku urzgdowej aktualizacji 011 800 ‘

| yeeny ______________L__

‘ 7. Wycofanie $rodkow trwatych na skutek zuzycia (likwidacja), sprzedazy. |
| przekazania innej jednostce: | ‘

— dotychczasowe umorzenie, | 071 | 011
| —czesé nieumorzona | 800 o |
| | | |
- 00| |
8. Ujawniony niedobdr srodka trwateso 240 | 011
| Y S ‘ # ‘
‘ 9. Zmniejszenie wartosci $rodkéw trwatych na skutek ich aktualizacji | 800 011 |
) J
S W B
| 10. Zwrot $rodka trwatego dostawcy w okresie reklamacji | 240 | 011 |
| 1. Wieczyste uzytkowanie gruntéw (nabycie prawa) B 011 ‘ 240
| i
‘ 12. Przeniesienie wlasnosci Izeczy na organ podatkowy na podstawie art. ‘ 011 221 |
| 66 OrdPU L ‘ |
________________ e S|



Ewidencja Gr. 0" prowadzona jest za pbomocg  programu komputerowego ,MIENIE™.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow trwatych w  wartosei
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub nakladéw na

ulepszenie.

Konto 013 ,,Pozostale $rodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania i ujete sa w ewidencji ilos’ciowo-wartos’ciowej (0 wartosci poczatkowej od 1.000

zt do wartosci nie przekraczajacej 10.000 z).

| | Zasady ewidencji analitycznej | Konto |

| Wyszczegolnienie i tresé | b Al e ==
' operacji Ewidencja szczegblowa
| pesad J g' ‘ Wn | Ma ‘
| prowadzona jest technika reczng ‘ ‘ |
|_________'_—-___ _____.__—_—l—_.___'
‘ 1. Faktura dostawcy za zakupione pozostate $rodki trwate | 013 201 |
L I
‘ 2. Rozchéd pozostatych $rodkow trwatych — sprzedaz, likwidacja, | 072 | 013 |
| nieodplatne przekazanie | |
‘ 3. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych z inwestycji ‘ 013 | 080 ‘
|________________L____\____j
| 4. Nieodplatne przyjecie pozostatych srodkéw trwatych, | 013 ‘ 072
np. decyzja administracyjna |
l_________________\____.____{
| 5. Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki pozostatych ‘ 013 ‘ 240
‘ srodkow trwatych ‘ | |
- - e e e - ____|___ ]
| 6. Ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory w pozostatych ’ 240 013 |
‘ srodkach trwatych ‘ |
7. Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych z tytutu ‘ 013 760 |
darowizny



Konto 013 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza wartosé poczatkowa objetych ewidencja
ksiggowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Saldo tego konta nie
wystepuje w bilansie jednostek, ktére pozostate srodki trwate umarzajg jednorazowo, poniewaz przy
sporzadzaniu bilansu koryguje sie je o wartos¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a te grupe
srodkéw trwatych umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo sum z tych

dwu kont wynosi zero.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych (powyzej wartosci poczatkowej 10.000 zt).

‘ | Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto
‘ Wyszczegélnienie i tresé R I O SO = LMy ‘
operacji | Ewidencja szczegétowa W ‘ N
n a
prowadzona jest technika reczna ‘ ‘
‘ 1. Przyjecie zakupionych WNiP wedtug faktury 020 ‘ 201
zy, | |
. “+— —
‘ 3. Nieodptatne przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych
(umarzanych w czasie) na podstawie decyzji wlasciwego ‘ ‘ |
‘ organu: ‘
| 1) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, |‘ 020 071 |
| | |
2) warto$¢ netto 020 ‘ 800
— 1
‘ 4. Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych | 020 | 800

| (umarzanych w czasie) w formie darowizny | ‘ |

5. Darowizny wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych ‘ 020 760 ‘
Jednorazowo) od innych Jjednostek ‘ ‘

‘________________I——__'___—"

6. Rozchod wartodci niematerialnych i prawnych (umarzanych

W czasie): | ‘
1) warto$é¢ dotychczasowego umorzenia, ‘ 071 020 ‘

|
‘ 2) warto$¢ netto ‘ 800 ‘ 020 ‘
... |
| 7. Rozchod wartodei niematerialnych i prawnych (umarzanych | 072 020 ‘

Jednorazowo) |

—_— .
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Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé poczgtkowa bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych. W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu
o zaksiegowane umorzenie na kontach 071 i 072 w zakresie dotyczacym wartosci niematerialnych

1 prawnych.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dhugoterminowe aktywa finansowe.

e S e e ETNT T
‘ Konto
WyszczegbInienie i tresé operacji ‘ — _‘
‘ ‘ Wn ‘ Ma ‘
!1. Zakup dtugoterminowych aktywow finansowych { 030 ‘ 130 ‘
- | S S——
| o o | |
2. Nabycie udziatéw za wktad niepieniezny ‘ 030 800
S
3. Zwiekszenie wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych z tytulu 030 750
|
podwyzszenia kapitatu zakladowego spétki ‘ ‘
- Przekwalifikowanie obligacji z krétkoterminowych do dtugoterminowych ‘ 030 | 140 |
6. Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych do 140 | 030 ‘
‘ krétkoterminowych
| | | |
7. Rozchéd akeji, obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych 751 030 ‘
p

‘ (wptyw $rodkéw pienieznych Wn 130, Ma 750)
|

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartoéé dlugoterminowych aktywow

finansowych posiadanych przez jednostke.

Konto 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia $rodkéw trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych. Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondenc;ji



z kontem 400 nalicza sic od wszystkich $rodkéw  trwatych ewidencjonowanych na koncie 011,

z wyjatkiem gruntéw oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore $3 umarzane stopniowo.

e — B

‘ ‘ Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto
‘ Wyszczegolnienie i tresé

operacji Ewidencja szczegétowa | T ‘
_ E Wn Ma
‘ ‘ prowadzona jest technika reczna ‘ ‘

400 ‘ 071

| 1. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne srodkow trwatych, WNiP

umarzanych stopniowo ‘
2. Wyksigegowanie umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci ‘ 071 | 011 lub
niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywania wskutek: ‘ 020 ‘
1) likwidacji, | ‘
2) sprzedazy, ‘ ‘ ‘
3) nicodplatnego przekazania. ‘ ‘ ‘
3. Zmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow ‘ 071 800 |
‘ trwalych wskutek urzedowej aktualizacji ‘ ‘
4. Zwigkszenie umorzenia z tytulu urzedowe;j aktualizacji wartoéci ‘ 800 071 ‘
‘ poczatkowej srodkéw trwatych
—_—
‘ 5. Wyksiggowanie umorzenia srodkéw trwatych w wyniku 071 ‘ 240

ujawnionych niedoboréw ‘

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie 011
wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedtug

obowigzujacych stawek umorzeniowych.



Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”
Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych, tj. tych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a takze
zbioréw bibliotecznych, ktére moga by¢ umarzane jednorazowo w peinej warto$ci w miesiacu

wydania ich do uzywania.

‘ Zasady ewidencji analitycznej Konto
Wyszczegdlnienie i tresé _

operacji Ewidencja szczegotowa ‘

‘ prowadzona jest technikg reczna

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych ‘
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 072 013 lub 020
(np. likwidacja, nieodptatne przekazanie, sprzedaz) ‘

2. Odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania ’ 401 072
pozostalych srodkéw trwatych ‘

013 lub 072
020

3. Nieodptatne przyjecie pozostatych $rodkéw trwalych oraz
WNiP

Konto 072 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych w uzywaniu
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w
miesigcu wydania do uzywania. Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald kont 013 oraz 020
W czgsci odnoszacej sie do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiacu
wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$é poczatkowa srodkéw ujetych na kontach 013 i 020
(w czesei dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych) i wobec tego wartos¢ bilansowa tych

sktadnikéw jest zerowa.
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2. Odpisy aktuali

Konto 073 ,,0dpisy aktualiznjace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dtugoterminowych aktywéw

finansowych ujmowanych w ewidencji urzedu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wyszczegélnienie i tresé operacji = Ruceel Wael _digie el Soa w1\

1. Przywrécenie do pierwotnej wartosct, wczesniej pomniejszonej 073 ‘ 750 |
wartosci skladnikow dtugoterminowych aktywéw finansowych |

zujace z tytutu trwalej utraty wartosci
dlugoterminowych aktywéw finansowych (udziatéw, akeji)
ponizej ich wartosci w cenie zakupu, nabycia ‘ |

———————— ||

3. Przywrocenie wartodci dlugoterminowych aktywow 073 | 750
finansowych wskutek wzrostu wartosci | |
[ 4. PK. Wyksiegowanie odpisu aktualizujgcego dtugoterminowe | 073 030 |

aktywa finansowe w zwiazku z ich rozchodem |

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢  odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty. Do $rodkow trwatych w budowie zalicza si¢ koszty poniesione na
wytworzenie, nabycie i montaz wlasnych nowych s$rodkéw trwatych lub poniesione w zwigzku z
ulepszeniem juz istniejacych wiasnych srodkéw trwalych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem

obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.
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Zasady ewidencji analitycznej Konto |
Wyszczegélnienie i tresé |

| e el G R AT

| operacii szczegblowa ewidencja prowadzona) Wn | Ma |

‘ wg inwestycji ‘ |
— . ——— e R R
‘ 1. Wptyw faktur dotyczacych robét inwestycyjnych* | 080 201

|| 2. Nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych w budowie (inwestycji) | 080 —|I— 800
|

e —————— |
0

3. Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie 08 | 201
(inwestycji) |
e =
‘ 4. Odpisanie kosztow inwestycji zaniechanej (np. niewykorzystanie | 800 | 080 |
‘ dokumentacji projektowe;j) | |
o Prrviect T U E—
5. Przyjecie $rodkow trwatych do uzytkowania (z zakoniczonej 011 080 ‘

‘ Inwestycji)

— ! ]

6. Poniesione przez Jednostke optaty administracyjne zwiazane 080 | 240 |
‘ z realizowang inwestycja |

—_— ]

7.Wynagrodzenia os6b fizycznych zwigzane z realizowanymi ‘ 080 231 |
| srodkami trwatymi w budowie | |
-— |
8. Przyjecie do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych | 013 080
‘ Y
o S o ——————— ||
9. Stwierdzone niedobory i szkody w $rodkach trwatych w budowie | 240 080
‘ (inwestycjach) ‘
—_— ]
10. Przekazanie kosztow inwestycji wspélnej w czgsci przypadajacej 240 | 080 |
Inwestorowi | |
]
1L Ujemne réznice kursowe od zaciagnigtych zobowiazan za okres 080 | 201 |
| realizacji Srodkow trwatych | |
-_— _|__ S —
| 12. Dodatnie réznice kursowe od zaciggnietych zobowiazan za okres | 201 ‘ 080 ‘

realizacji $rodkow trwalych | |

Ewidencja szczegéfowa do konta 080 powinna byé prowadzona dla poszczegolnych zadan
inwestycyjnych w sposéb:

1) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia

z podziatem na poszczegélne rodzaje efektéw inwestycyjnych (obiekty),
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2) umozliwiajacy ustalenie zrodet finansowania inwestycji i wielkosci zaangazowania srodkow, w tym
otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

3) umozliwiajacy wyceng poszezegélnych obiektéw $rodkéw trwatych oraz tytuléw wartosci
niematerialnych i prawnych.

Poniesione koszty posrednie wspolne dla kilku obiektow inwentarzowych (np. dokumentacji, badan
I pomiaréw, oplat, zatozenia zieleni i nadzoru) rozlicza si¢ na poszczegdlne obiekty zazwyczaj
W proporcji do sumy kosztéw bezposrednich poniesionych na poszczegodlne obiekty (uwzgledniajac
zwigzek zachodzacy miedzy danymi obiektami a rozliczanymi miedzy nie kosztami wspolnymi) lub
wylacznie na obiekty dominujagce w kosztach.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych $rodkow trwalych

w budowie (inwestycjj).

* Réwnowarto$¢ wydatkéw na inwestycje przeksiggowujemy pod data zaplaty faktur, rachunkéw za roboty
inwestycyjne zapisem:

Wn konto 810, Ma konto 800.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

| | Konto ‘
| Wyszczegolnienie i tresé operacji FEERTTI. — ‘1
| Wn | Ma |
S 1______|
1. Podjgcie gotéwki z banku do kasy | 101 | 141 |
| .
| 2. Wyptata gotéwki z kasy | 141 | 101 |
. —
| 3. Przekazanie gotéwki z kasy do banku | 14] | 101 |
e —
| 4. Wptata sum depozytowych i na zlecenie | 101 | 240 |
| — =
5. Ujawnione nadwyzki kasowe ‘ 101 | 240
- S S S
‘ 6. Wyplaty gotéwkowe pozyczek z ZFSS | 234 lub | 101 N
| | 240

‘ 7. Ujawnione niedobory kasowe | 240 | 101
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‘ 8. Wplaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar, garzywien: |

| 1) dziatalnosci podstawowe;j, 101 | 221 ‘
2) dziakalnosci socjalne; | 101 || 851

| 9 Prayiscie gotowki za mrealizowany w bankn crek obey e _14134 llub_ _|‘

—— a—_—- oy

| 10. Ujawnienie fatszywych znakéw pienieznych 240 101 ||

-_— ]

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, kibre oznacza stan gotéwki w kasie lub saldo zerowe.
Do konta 101- ,Kasa” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa w postaci raportu kasowego

dochodow i wydatkéw, a stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportow.

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
samorzagdowych jednostek budzetowych z tytutu wydatkéw oraz dochodéw budzetowych objetych
planami finansowymi tych jednostek.
Sposéb ujmowania obrotéw na rachunkach bankowych z tytutlu  dochodéw i wydatkow
samorzadowych jednostek budzetowych jest okreslony w umowie zawartej z bankiem przez zarzad
Jednostki samorzadu terytorialnego.
| ; I |
| gl | Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto
Wyszczegblnienie i tresé e e 0 Bl Siiety SR el C e
| | -

operacji Ewidencja prowadzona wg [

klasyfikacji budzetowej

o A e S A T Lo W i ©

| 1. Wplyw $rodkéw na dzialalnogé jednostki | 130 223
| B N |
2. Zaplata przelewem za otrzymane faktury, rachunki, przelew ‘ Zespot 2 | 130 —‘
rozliczen z ZUS, urzedem skarbowym | |
‘ 3. Przelew niewykorzystanych srodkéw na wydatki do organu | 223 130 ‘
(budzetu JST)
a) zapis techniczny | -223 | -223
| b) zapis techniczny ‘ -130 -130




| 4. Zaplata odsetek za zwloke — nieprzypisanych ‘ 751 | 130
|
s e g ——— |
| 5. Zaptata kar, grzywien — nieprzypisanych 761 ‘ 130 |
|
o L eme—————— L e __| =
6. Przelew dotacji budzetowych , 224 130 |
| |
7 Woeing benkowy pommiontmy s ——————
‘ 7. Wycigg bankowy potwierdzajacy wplate kasowg | 130 141 |
is techni
‘ a) zapis techniczny | 130 | 130 |
:——————————————————— ————-—————1
| 8. Podjecie gotéwki z banku do kasy —|[ 141 | 130 ‘
|
G W e D Y
9. Wplyw dochodéw przypisanych | 130 221 |
.. . | =
10. Wplyw dochodow nieprzypisanych i do wysokosci wplaty | 130 221 |
| 221 720, lub |
“ | | 760 |
| 11. Obciazenie rachunku z tytutu omylek i bledéw bankowych —||— 130 | 245 |
| |
I__________________ \——, W
| 12. Uznanie rachunku 7 tytutu omylek i bledéw bankowych 4' 240 I 130 |
|

|

| 13. Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych
| na rachunek budzetu jst

e e —

| 14. Pobrane z rachunku optaty za ustugi bankowe ‘ 402 130

——— | | S ——

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co 0znacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwosé prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych
przepisach. Dopuszczalne Jjest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw.

Konto na koniec roku nie wykazuje salda.
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Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw  pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegllnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS) i innych funduszy, ktérymi

dysponuje jednostka.
‘ Konto
Wyszczegolnienie i tresé operacji ’ [
Wn Ma ‘
1. Wplyw naleznosci przypisanych, dotyczacych ZFSS 135 Zespot 2
2. Wplyw nieprzypisanych naleznosci 135 851
3. Wplyw srodkéw pienieznych na rachunek ZFS$S 135 851
i — |
‘ 4. Wptyw srodkéw z oprocentowania rachunku 135 851 ‘
5. Wptaty srodkow pienieznych z kasy na rachunek bankowy 135 ‘ 101 lub
141
6. Wplyw srodkéw z tytutu darowizny pienigznej, kar, 135 851
odszkodowan ‘
7. Wptaty z tytutu odsetek za zwloke: ‘
— przypisanych, 135 240
— nieprzypisanych l 135 851 ‘
8. Sptata zobowigzan ZFSS Zespdt 2 135 ‘
9. Zaptacone kary, grzywny, odszkodowania 851 135 j
10. Splaty udzielonych pozyczek z ZFSS 135 234
11. Wyptaty udzielonych pozyczek z ZF$S 234 101 lub
135
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Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.
Do konta 135 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa umozliwiajacg ustalenie obrotéw i stanu srodkéw

funduszy .

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji srodkéw pienieznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki srodkow specjalnego przeznaczenia.

‘ Konto ‘

Wyszczegélnienie i tresé operacii }7 G Sl i _J
‘ Wn ‘ Ma
‘ 1. Wptaty $rodkéw z tytutu sum depozytowych: wadia, kaucje, ‘ 139 ‘ 240
| zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ‘ ‘ ‘
| 2. Zarachowanie oprocentowania od obcych srodkdw ‘ 139 ‘ 240 |
| zgromadzonych na rachunku | |
’T.Obciqienie rachunku z tytutu omytek bankowych ‘ 139 ‘ 245 |
‘ 4. Zaplata odsetek za zwloke w zaplacie zobowiazaf z rachunku ‘ 751 ‘ 139 ‘
‘ akredytywy ‘ ‘ ‘
‘ 5. Zwroty $rodkéw z tytutu sum depozytowych | 240 | 139 ‘
R R R
| 6. Uznanie konta z tytutu omytek bankowych 240 ‘ 139 ‘
e N

| 7. Wplyw $rodkow z tytutu czekéw potwierdzonych ‘ 139 ‘ 240

Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna
zgodno$¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Do konta 139 nalezy prowadzic szczegolows ewidencje wedlug bankéw, w ktorych znajdujg sie
rachunki, z podziatem na poszczegblne wydzielone rachunki bankowe, a takze wedlug kontrahentéw,

z ktérymi te $rodki sa rozliczane.
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Konto 139 moze wykazywaé saldo Wnh, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych w postaci papieréw
wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkéw pienigznych (np. czeki i weksle obce,
o ile s3 ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesigcy), ktorych wartosé wyrazona jest zardwno w walucie

polskiej, jak i w walutach obcych.

[ T R L LR o e L L T

Wyszczegolnienie i tresé operacji I__ — _‘
‘ Wn Ma |
‘ 1. Zakup krétkoterminowych papieréw warto$ciowych 140 101 lub —I
‘ 130, lub |
.‘ 135 |
- ]
2. Otrzymanie czeku obcego (sptata naleznosci) 140 Zespot 2 ‘
| y 8o (sp | p
|
R e SNM— | I
‘ 3. Przekazanie czeku obcego (rozrachunkowego) do realizacji | 141 140 |
w banku | |
| |
| | |
&—_——————————————————l————--i
| 4. Wyciag bankowy — wykup czeku ‘ 130 | 141
I S
— — | n
‘ 5. Przyjecie weksla obcego — wartos¢ nominalna, tytutem zaptaty |
‘ naleznosci: |
| 1) warto$¢ netto weksla — réwna wartosci naleznosci, | 140 ‘ 201 ‘
‘ 2) policzone dyskonto od daty wystawienia weksla do 140 ‘ 750 ‘
‘ terminu jego wykupu ‘ |
‘ 6. Rozchéd sprzedanych akcji, obligacji w cenie nabycia ‘ 751 ' 140 |

— T E— | S

7. Przekazanie weksla obcego do dyskonta w banku (wartos¢ ‘
nominalna): |

18



1) wartos¢ nominalna. | 130 140

2) wartos¢ dyskonta (utracone odsetki) | 751 | 140

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢  krétkoterminowych papierdw

wartosciowych i innych srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz migdzy

kontami w réznych bankach.

Na koncie 141 ujmuje si¢ wszystkie przeptywy srodkéw pienieznych w zakresie rozliczesi miedzy

kasa i bankiem.
T T
| | Konto
| Wyszczegolnienie i tresé operacji L_ ~ 1l SO e 4‘
| Wn ‘ Ma |
o Los LU L Sl St e W Tl
1. Srodki pieniezne w drodze — wyplaty z kasy, przelewy migdzy ‘ 141 | 101 lub |
rachunkami bankowymi | | 130, lub |
“ | | 135 |
— ________|____ S
‘ 2. Wplyw s$rodkow pienieznych w drodze — wplata do kasy 101 lub B 141 |
1 przelewy miedzy rachunkami bankowymi | | |
| - 130,Iub
| 135 |

- @ @ = i

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, kidre oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytwhu przychodow finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje sie naleznosci Jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére

s3 ewidencjonowane na koncie 221 .
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‘ ‘ Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto

‘ Wyszczegolmeme i'fresé ‘ Ewidencja szczegélowa pro vadzona jest

‘\\ edlug podziatek klasyfi kacji budzetow cj‘

Wn | Ma

operaci oraz wedlug poszezegdinych |
‘ ‘ kontrahentow |
[F e e ——————— R
‘ 1. Zobowiazania z tytulu dostaw materialow, ustug, robét | 080 lub 201
‘ zwigzane z dziatalnoscia operacyjng (w wartosci powiekszonej 011, ub ‘ |
0 VAT) | o |
| 013, lub |
‘ 020, lub konta ‘
‘ zespotu 4 ‘
‘ 2. Zobowigzania w zakresie dostaw, robét, ushug dotyczace ZFSS ‘ 851 201
3. Zarachowanie roszczen sporttych dochodzonych przez 201 ‘ 240 |
| kontrahentéw na podstawie prowadzonej korespondencji 240 201 |
e .
| 4. Zobowiazania wobec dostawcéw z tytulu wymagalnych ‘ 751 ‘ 201
odsetek zwigzanych z dziatalnocig podstawowa ‘ ‘
— ____l____‘
5. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutn wymagalnych 851 ‘ 201

odsetek zwigzanych z dziatalnoscia socjalna ‘

i I R B

| 6. Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu kar, odszkodowan | 761 ‘ 201 |
‘ zwigzanych z dziatalnoscig podstawowag | ‘ ‘

‘ 7. Zobowiazania z tytutu kar, odszkodowar zwigzanych 851 ‘ 201
z dzialalnoscig socjalna ‘ |

_______________4___L___‘

8. Zaplata zobowiazaii za dostawy i ustugi 201 ‘ 101 lub

| 130, 1ub

‘ | ‘ 135, 139
‘ 9. Reklamacje dostaw potwierdzone faktura VAT (wartogé 201 | 080 lub ‘

‘ z VAT) lub rachunkiem | ‘ 011, lub
| | oo |
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‘ 10. Odpisanie zobowiazan przedawnionych i umorzonych 201 | 750 ‘
dotyczacych odsetek ‘
11. Odpisanie zobowiazan przedawnionych i umorzonych | 201 760

‘ zwigzanych z dzialalnoscia podstawowa

o T—————————

| 12. Odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych 201 ‘ 851
zwiazanych z dziatalnoscia socjalng ‘ ‘

‘ 13. Kompensata naleznosci z zobowigzaniami | 201 | Zespot 2 ‘

‘ 14. Réwnowartos¢ zabezpieczen nalezytego wykonania umowy;, ‘ 201 | 240

‘ kaucji gwarancyjnej, potraconej przy zaplacie zobowigzai | |

e S R

Ewidencja szezegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé wydzielenia
naleznosci i zobowiazan wedtug poszczegdlnych kontrahentow ze wskazaniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 201 moze mieé dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowiazatt wystepujacych na kontach rozrachunkéw z
poszezegélnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktore dokonuje si¢ na koncie
290.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw

budzetowych.
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_— - =

‘ Zasady ewidencji analitycznej Konto
= e ____..]_____|
| Ewidencja szczegélowa prowadzona jest
Tres¢ operacji wedlug podziatek klasy fikagji | |
budzetowej, wedlug poszezegolnych ‘ Wn Ma
| kontrahentéw oraz budzetow ktéry ch | | |
‘ naleznosci dotyczg ‘ ‘ |
|
1. Przypisanie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych | 221 720 |
Zyp |
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig | |
Jednostki (podatki, opfaty, inne dochody pobierane na | ‘
| podstawie odrebnych ustaw) | |
]
2. Przypisanie naleznosci z tytuly dochodéw budzetowych | 221 760
44 y
p |
| (wartos¢ netto) dotyczacych sprzedazy materiatéw, $rodkéw | |
| trwalych, WNiP
| |
| Nl
e O OO OO —
3. VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy, Jezeli jednostka jest | 221 225 |
| platnikiem VAT ‘ |
| | | |
— —
4. Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w | 221 | 224
poprzednim roku —l—
| 5. Nalezne odsetki od naleznogci ujetych na koncie 221 | 221 | 750 |
| | | |
‘ 6. Kary, grzywny, odszkodowania dotyczace naleznosci | 221 | 760 i
— .
7. Odszkodowania zwigzane ze zdarzeniami nadzwyczajnymi 221 1 760 |
| 4
dotyczace naleznosci | |
— ]
8. Rownowarto$é kwot pody zszajacych naleznosci (zwrot 221 290
podwy Yy |
| kosztow postepowania sadowego, odsetki), w stosunku do
ktérych dokonano uprzednio odpisu aktualizujacego |
| ry p g
—— - r ]
9. Zwroty nadptat dochodéw budzetowych (zwrot oplaty 221 | 130 Iub |
‘ skarbowej) | 101 |
a) zapis techniczny =221 | =221
—_— —_— ___'___ -— e
’710. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do naleznosci ‘ 221

226 ‘
krétkoterminowych |



,_________—_________.____

|
11. Wptaty do kasy, na rachunek bankowy naleznosci z tytutu ‘ 101 lub 221 |
‘ dochodéw budzetowych ‘ 130 ‘ ‘
12. Zmniejszenie przypisanych naleznosci z tytutu dochodéw ‘ 720 221 ‘

budzetowych ‘

S | R

13. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych T 761 | 221 j
‘ (podstawowej dziatalnosci), na ktére nie dokonano odpisu ‘ ‘
aktualizujgcego ‘

‘ 14. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, na ktére 290 [ 221
dokonano odpisu aktualizujacego ‘ ‘
———— |||
‘ 15. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do naleznosci ‘ 226 221
dhugoterminowych ‘ ‘
|________________ = | S
16. Uregulowanie naleznosci z tytutu przychodéw stanowiacych 011 lub | 221 ‘

dochody budzetowe poprzez przeniesienie praw wiasnosci od ‘ 013, lub ‘
dtuznikéw na rzecz jednostki budzetowej 020, ‘

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych naleznodci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumag poszczegolnych zobowigzan jednostek
budzetowych z tytutu nadplat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce te naleznosci, dokonywane
na koniec roku. Odpisy te ujmowane na koncie 290 zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow

operacyjnych lub do kosztow finansowych.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 wystepuje tylko w Jednostce budzetowej i stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych

przez nig dochodéw budzetowych.

‘ Konto ‘
‘ Wyszczegélnienie i tresé operacji ‘_ — ‘ -
| Wn ‘ Ma ’
1. Przelew zrealizowanych dochodéw z Jednostki budzetowej na ‘ 222 ‘ 130 4{
‘ rachunek budzetu gminy

|
i______ — ______‘_ e 4}__ M

2. Przeniesienie sumy zrealizowanych dochodéw na podstawie 800 222 ‘
okresowego sprawozdania (Rb-27S) ‘ ‘

Ho
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Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych,
ale jeszcze nieprzelanych na rachunek budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencii z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkdw budzetowych,
W tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw

europejskich.

Wyszczegolnienie i tresé operacji — . s 0L _‘

| SIS = ____-_i___‘____l

| 1. Wplyw srodkéow budzetowych na pokrycie wydatkow | 130 ‘ 223
budzetowych, w tym na realizacje projektow
| wspotfinansowanych $rodkami UE | ‘ |

—_— ———————l———-r—l——

2. Zwrot niewykorzystanych $rodkow na rachunek biezacy | 223 30
budzetu gminy
a) zapis techniczny | 223 4‘ -223 |
|
-_— —
3. Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych ‘ 223 800

‘ na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych (Rb-28S) |
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw na pokrycie wydatkéw
budzetowych, ktére zostaty niewykorzystane i niezwrécone do konca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofica roku w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace platnosci z budzetu $rodkéw

europejskich.
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| ‘ Zasady ewidencji analitycznej

‘ Konto |
| = R e W
Wyszczegélnienie i tresé Ewidencja szczegétowa wedtug ‘ |
operacji ‘ podiatek klasy fikacji budzetowej oraz | |
‘ _ Wn Ma
| wedtug poszezegéinych jednostek
‘ ‘ dotowanych L ] |
1. Przekazanie udzielonej dotacji dla innej JST, stowarzyszenia, 224 130 |
klubu sportowego
N R
2. Dotacje uznane przez dotujacego za wykorzystane i rozliczone ‘ 810 224 |

. S S N
[ 3. Zwrot czgéci niewykorzystanej dotacji w roku Jjej przekazania | 224 | 130 |
(dotowany nie wykorzystat catosci przekazanej dotacji, zwrocit

srodki w danym roku budzetowym) ‘ | ‘

-— ]

‘ 4. Rozliczone, przypisanc na koniec roku dotacje do zwrotu | 221 | 224 |

Konto 224 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza wartogé niewykorzystanych i nierozliczonych
dotacji lub wartosé dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Dotacje z
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrdcone do kofica roku, w ktérym zostaty udzielone,
stanowig zmniejszenie wydatkéw, natomiast zwrdcone w roku nastepnym, zalicza si¢ do dochoddéw

budzetowych.
Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, a w szczegdlnosci z tytutu zwrotu
podatkéw, w tym zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych z Urzedem Skarbowym.

W jednostkach wykonujacych czynnosci objete podatkiem od towaréw i ustug (VAT) konto to shuzy
takze do rozrachunkow z urzedem skarbowym z tytulu VAT oraz do rozliczen VAT naliczonego i
VAT naleznego takze w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla calej jednostki

samorzadu terytorialnego

e Ty
| ‘ Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto ‘

‘ Wyszezegélnienie i tresé T —— ﬁ

» Ewidencja szczegélowa wedhug
‘ operacji

podzialek klasy tikacji budzetowej oraz ‘ Wn ‘

Ma ‘

wedtug podzialu na rodzaj podatku ‘

el (S
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1. Przypis zobowiazan z tytutu podatkéw, optat, cet dotyczacych ‘ 080, | 225

‘ srodkdw trwalych w budowie, kosztéw dziatalnosci 402, ‘ ‘
operacyjnej, dzialalnosci socjalnej ‘ 851 ‘
2. Zapfata zobowigzan 7 tytuju podatkdow, optat, cet 225 | 130, ‘
‘ ‘ | 135 ‘
‘ 3. Zobowigzania z tytutu podatku dochodowego od 0s6b ‘ 231 225 ‘
fizycznych ‘ |
‘ 4. Naliczone odsetki z tytuht zwioki w regulowaniu zobowigzan, 080, ‘ 225
obciazajace srodki trwate w budowie, koszty dziatalnosci | 751, ‘
‘ operacyjnej, dziatalnosé socjalng ‘ 851 ‘
—_— ]
5. Zaptata zobowigzan z tytutu podatkéw, optat, cel dotyczacych T 225 139 ‘
sum na zlecenie, sum depozytowych ‘
6. Naleznosei od budzetu z tytutu nadptat, rozliczeri ‘ 225 T 403, ‘
| zespot7, |
851,
L ‘ ‘ 231 |
7. Zwroty nadplat w rozliczeniach z budzetem ‘ 130, ‘ 225 |
135,
| I ECR |
— - OO L —
- , | |
‘ 8. Zaplata zobowigzan z tytuty podatkow ‘ 225 130,
| | R
‘ 9. Zarachowanie VAT naleznego ujetego w fakturach 4‘» 221 225 ﬂ
‘ dotyczacych dochodow budzetowych ‘ | ‘
‘ 10. Zarachowanie VAT naliczonego ujetego w fakturach ‘ 225 | 201 ‘

zakupowych ‘
T ————— N

I'l. Réznice groszowe wynikajace z zaokraglenia podatku VAT | 225 ‘ 760 ‘
naleznego i naliczonego

N
L

12. Roznice groszowe wynikajace z zaokraglenia podatku VAT 761 225
naleznego i naliczonego

Konto 225 moze mieé dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczych. Saldo Wn

oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetu.
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Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen

z budzetem.

_________.l_ e — ________.]

| | Zasady ewidencji analitycznej | Konto
Wyszezegélnienie i tresé el e e I oSS, IR T i 4‘
operacji Ewidencja szczegétowa wedtue ‘ ‘
poszczegblnych podmiotow ‘ ‘
R et i i L |
1. Przypisanie dtugoterminowych naleznosci budzetowych 226 840
| yp g ¥ M |
P Tree ] E | s
| 2. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do ‘ 221 226 |
Lﬁﬁ%@@__________4_______4
‘ 3. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do | 226 221 |
L dhugoterminowych ‘ ‘
| 4. Zaptata dlugoterminowych naleznosci budzetowych | 130 B 226
| |
5. Uregulowanie dtugoterminowych naleznoéci budzetowych | 011, | 226 ‘
‘ poprzez przeniesienie praw wlasnosci na rzecz jednostki | 013, ‘ |
| budzetowej 020,

- _____n_________

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wykazuje wartosé dhugoterminowych naleznosci

z tytutu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz skfadek na Fundusz

Pracy i Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

‘ Zasady ewidencji analitycznej | Konto
| Wyszczegélnienie i tresé Ewidencja szczegétowa prowadzona ‘ ‘ ‘
operacji jest wedhug podziatek klasyfikacji
peracj j 2p yfikacj | e | e
‘ | budzetowej oraz wedtug podziatu na ‘
| rodzaj skladek ‘
s et o 1, =i T S
|1 Zmniejszenie zobowiazan z tytutu rozrachunkéw T 229 ‘ Zespot 4
‘ publicznoprawnych ‘ | ‘
‘ 2. Naliczone sktadki ZUS — dziatalnosé podstawowa [ 405 ‘ 229 |

- _____|___ N
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‘ 3. Naliczone skladki PFRON — dzialalnogé podstawowa 405 229

‘ 4. Naliczone skladki ZUS i PFRON dotyczace dziatalnosci | 080, | 229 T
inwestycyjne;j, socjalnej | |

|
| |
—_— 0 o ]
| 5. Przelewy skladek ZUS, PFRON | 229 | 130, |
| | | 135, |
| | 139 |
-— N
6. Naliczone zasitki chorobowe | 229 | 231 |
T e — S R
7. Skfadki na ubezpieczenia spoteczne ptacone przez | 231 | 229
| pracownikow |
e ——— Y (N |
8. Odpisanie zobowiazan przedawnionych zwigzanych | 229 | 760, |
z dziatalnoscia operacyjng, socjalng | | 851 |
e e S S _|
9. Skladki na ubezpieczenia spoteczne placone z sum na zlecenic | 240 | 229
|_ | | |
10. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych, | 761, | 229
dotyczgcych dziatalnosci operacyjnej, socjalnej |
| 851 |
-— B S

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan

zobowigzaf z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pieni¢znych i éwiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej, uméw zlecenia, uméw o dzieto
1 innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu wyplat zasitkéw pokrywanych przez

ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzefi.
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‘ Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto ‘

Wyszczegoblnienie i tresé S E R e T =R P e “
! Ewidencja szczegétowa prowadzona
operacji i ) L
Jest wedlug podziatek klasyfikacji ‘ Wn Ma ‘
‘ ‘ budzetowej ‘
1. Naliczone w listach plac wynagrodzenia brutto i zobowiazania ‘ 404

‘ z tytulu wynagrodzen z tytutu uméw o dzielo, zlecen,
wynagrodzen prowizyjnych | ‘

e ——— |

2. Naliczone zasitki chorobowe, rodzinne, opiekuncze — ze 229 231
srodkéw ZUS ‘ ‘ ‘
’ 3. Odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci z tytutu T 761 —[ 231 ‘
‘ wynagrodzen ‘ |
4. Potracenia dobrowolne z list ptac (wymagana zgoda ‘ 231

pracownika, przelew ROR, pozyczki z ZFSS, potracenia
| komornicze, z tytutu ubezpieczenia na zycie)

E———— ] (R
5. Potracenia z list ptac podatku dochodowego od osob ‘ 231 ‘ 225
fizycznych ‘
—— L
| |
6. Potracenie z wynagrodzenia pracownika nierozliczonej ‘ 231 ‘ 234
zaliczki ‘ ‘
e ——— J_____‘

7. Potracenie z list wynagrodzen sktadki na ubezpieczenia ‘ 231 ‘ 229
spoteczne placonej przez pracownika

. = — ___._’__ S——

‘ 8. Przelew wynagrodzeri na konto pracownika (KASA) | 231 130 ‘
T SR
‘ 9. Przedawnione, umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen ‘ 761 ‘ 231 |
_ ________|____‘__.__.4
10. Odpisanie przedawnionych zobowiazan dotyczacych 231 ‘ 760

| wynagrodzen zwigzanych z dziatalno$cia operacyjna ‘

‘ 11. Naleznosci z tytutu wynagrodzen przejete od zlikwidowanych ‘ 231 ‘ 800 ‘
jednostek ‘ J
‘ 12, Zobowiazania z tytutu wynagrodzen przejete od ‘ 800 231

zlikwidowanych jednostek

N
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw,
np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadplaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza

stan zobowiazan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konte 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych

tytuléw niz wynagrodzenia.

*—————-———r——————— ==

_ . Zasady ewidencji analitycznej | Konto |

| D ) Gl sllT
‘ Wyszczegdlnienie i tresé ‘ Ewidencja szczegétowa prowadzona ‘ T |
operacji ‘ Jjest wedtug podzialek klasyfikacji ‘ - M |

n a
budzetowej oraz wedlug ‘ |
poszczegolnych pracownikéw ‘
1. Wyptacone pracownikom zaliczki do rozliczenia, np. na 234 ‘ 101, |
drobne zakupy, delegacje
| | 130 |
| | | |
| Nt e T o |
2. Naleznosci od pracownikéw potracane z listy wynagrodzeii 231 234

| (nierozliczona zaliczka) ‘ |
| | |
‘ 3. Rozliczenie przez pracownika zaliczki, zwrot $rodkow | 101, | 234 ‘
| | 130 |
— SN —
‘ 4. Wyplaty pozyczek z ZFSS (dla pracownikow) ‘ 234 | 135 ‘
5. Splata pozyczek z ZFSS (pracownikéw) | 135 | 234 |
|________________.;___L___J
‘ 6. Naliczone odsetki od pozyczek z ZFSS | 234 851 |
7. Nalezno$ci, roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoborow | 234 ' 240 |

1 szkéd (np. obciazono kasjera za niedobér gotowki w kasie) ‘ | ‘

N R N

8. Naliczony ekwiwalent za uzywanie przez pracownika odziezy ‘ 405 | 234 ‘
roboczej |
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9. Naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkéw | 234 800
‘ z pracownikami, przejete od zlikwidowanych jednostek ‘ ‘

P R B — -
10. Odpisanie zobowiazan przedawnionych zwigzanych 234
z dziatalnoscia podstawowa Jednostki, dziatalnoscia socjalng

p______________¢___+__

‘ 11. Przedawnione lub umorzone naleznosci od pracownikéw, na
ktére nie dokonano odpiséw aktualizujgeych | |

- ]

| 12. Zobowigzania z tytutu pozostatych rozrachunkéw | 800 ‘ 234 |
z pracownikami. przejete od zlikwidowanych jednostek ' ‘ ‘

p_______________I____.____

‘ 13. Naleznosci skierowane na droge postepowania sadowego | 240 ‘ 234 |

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn stanowi sumg sald naleznosci, a saldo Ma

wykazuje sumg zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszezegblnych pracownikdw.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznogci i roszczenia oraz
zobowiazania nieobjete ewidencja na kontach 201-234, a takze rozliczenia niedoboréw i szkéd.

Ponadto konto to moze byé uzywane do ewidencji pozyczek i roznych rozliczen.

‘ Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto |

| — = o T e e
| Wyszczegolnienie i tresé ‘ Ewidencja szczegtowa prowadzona [ | ‘
' operacji jest wedtug podzialek klasyfikacji ‘ W J
n Ma
| budzetowej oraz wedtug ‘ |
| | poszczegdlnych tytutow L {
| 1. Wyplacone pozyczki mieszkaniowe dla 0séb niebedacych 240 T 135
p Zy Y |
pracownikami (np. emeryci) ‘ |
e IES————————8S———
‘ 2. Blgdne obcigzenia rachunkow, korekty omylek bankowych | 240 ‘ 130,
‘ ‘ 135, ‘
| | 139 |
‘ 3. Dokonanie potracen z list ptac (bez potracen ujetych na koncie ‘ 240 + 130, “
| 2250229) | s |

L

I I B
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- R

| 5. Zaewidencjonowanie niedoboréw: gotowki w kasie, j 240 ‘ 101,
w srodkach trwatych, pozostalych srodkach trwatych | |

013
| |
6. Stwierdzone nadwyzki: gotodwki w kasie, srodkéw trwatych, 101, 240
pozostatych srodkéw trwatych 011 |
| 2
‘ 013 |
- — | N
‘ 7. Kompensata nadwyzek z niedoborami | 240 | 240 ‘
e ]
8. Rozliczenie nadwyzek: érodkéw pienieznych w kasie, | 240 | 760 |
}‘ pozostatych $rodkéw trwalych | { |
e —_—
| 9. Rozliczenie nadwyzek $rodkow trwatych umarzanych | 240 | 800 |
| w czasie, nadwyzek srodkow trwatych w budowie | |
‘ 10. Rozliczenie niedoboréw niezawinionych — decyzja kierownika | 761, | 240
Jjednostki |

FTI T — I R

11. Rozliczenie niedoboréw niezawinionych — zgodnic z decyzja | 761 240

| kierownika obciazaja dziatalnog¢ Jjednostki | |

S woweea teate AT o |

12. Rozliczenie niezawinionego niedoboru podstawowego §rodka
trwalego w wartosci nieumorzonej, zgodnie z decyzjg |
kierownika jednostki — zmniejszenie funduszu |

| |

| 13. Obciazenie osoby odpowiedzialnej materialnie za powierzone 234 | 240
jej skladniki majatkowe |

14. Przeniesienie naleznoéci z tytutu niedoboréw i szkéd na | |
| roszezenia sporne: |

|
~ wartos¢ rzeczywista niedoboru, ‘ 240 | 234

— dodatkowa kwota roszczenia (powyzej wartosci 240 | 200 |

| ewidencyjnej) | |

| |

| |

| | |

- — | 1
‘ 15. Naleznosci z tytutu odszkodowar przyznanych przez 240 | 720,
ubezpieczyciela | 760

| ______________|_____|_____|



| 16. Wplata wadium, sum na zlecenie | 139, ‘ 240 |

| | 101 | |

— 0@

17. Odsetki od $rodkow zabezpieczenia nalezytego wykonania | 139 ‘ 240 ‘

‘ umowy ‘ | ‘

| 18. Naleznosci z tytutu dywidendy ‘ 240 720, ‘
| | 750

I B N N —_—

| 19. Wplyw naleznej dywidendy | 130 240 |

e ——————

‘ 20. Przyjecie od inwestora zastepezego zrealizowanej inwestycji , 240 |
wspdlnej
poine ‘ 013 ‘
- ]
21. Zaliczki na poczet inwestycji wspélnych realizowanych przez | 240 | 130,

inwestordw zastepczych |

— 0

‘ 22. Odpisanie zobowiazan przedawnionych zwigzanych
z dziatalnoscia:

‘ — hinansows, | 240 750

| | |
‘ — podstawowa, ‘ 240 | 760 |
| ~ socjalng | 240 ‘ 851
—
| 23. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, na ktére ‘ T

nie dokonano odpisu aktualizujacego, dotyczacych
‘ dzialalnosci: ‘

| — finansowej, ‘ 751 240
‘ — operacyjnej, 761 240 |
|
|~ socjalnej 851 240 |
————————_ | | |
24. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, na ktére | 290 | 240
‘ wezesniej dokonano odpisu aktualizujacego |
FZS. Wyksi¢gowanie dodatkowej kwoty roszczenia (wartosé # ‘

290 | 240
‘ roszczenia przekraczajgca wartodé ewidencyjng niedoboru) ‘
W zwiazku z uznaniem roszczenia za niesciagalne, oddaleniem ‘ ‘
roszczenia przez sad
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‘ 26. Zarachowanie roszczen spornych dochodzonych przez | 201 | 240

kontrahenté dstawi d j kore dencji
| ontrahentow na podstawie prowadzonej kor spondencji | 240 ‘ 201

Na koncie 240 moga wystgpowa¢ dwa salda bedace sumg sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen. a saldo Ma — stan zobowiazan z tytutu

pozostalych rozrachunkdw.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddéw

budzetowych.
| Konto |
‘ Wyszczegélnienie i tresé operacji ‘ — o |
‘ | Wn | Ma |
. oty o ot g B S NI
1. Wplyw na rachunek bankowy kwot, ktére jednostka musi ‘ 130, 135,139 ‘ 245
| wyjasnié |
—_— N
2. Wyjasnienie wplat naleznosci i przeksiegowanie na | 245 ‘ 221 lub konta
‘ odpowiednie konto, na ktérym byly ujete ‘ ‘ 7
‘ zespohu |
||
3. Zwrot wyjasnionych kwot jako nienaleznych jednostce
L

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyj asnionych wplat.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych wartosé naleznosci watpliwych. Odpisy

aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznogci watpliwych.

i Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto
‘ Wyszczegélnienie i tresé |’ T s ‘
- ‘ Ewidencja szczegétowa prowadzona
operacji . ) - ‘
! ‘ Jest wedlug podziatek klasyfikacji Wn ‘ Ma
| | budzetowej | ‘
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______________’_____]______

1. Utworzenie odpisu aktualizujgcego na naleznosci gtdwne | | |

| dotyczace: | | |
| ~ dziatalnosci podstawowe;j, | 761 | 290 ||
|
| |
— dziatalnosci socjalnej |' 851 | 290 |
2. Zmnicjszenic odpisu aktuslizujaces ma ek o ———————
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty | |
naleznosci (ustanie przyczyny odpisu): | |
|~ dziatalnosci podstawowe;j, | 290 | 760
| | | |
| — dziatalnosci socjalnej | 290 | 851 |
P T —— I R I —
| 3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego utworzonego na odsetki: | | |
| | |
‘ — dziafalnosci podstawowej, 290 | 750 |
| : o | |
| — dziatalnosci socjalnej | 290 851 |
. Odpisy aktualizujace swormme m et ————— ]
.| 4. Odpisy aktualizujace utworzone na odsetki: | | |
| |
| — dziatalnosci podstawowe;j, | 751 | 290 ||
|- dziatalnosci socjalnej 851 || 290 |
= T P — —
s, Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem, |
odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych: |
- od odbiorcow, 290 201, |
|
| | 221 |
|
— od pracownikéw, | 290 | 234
| | |
~ od innych jednostek | 290 | 240 |
D —feamee |
6. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego (przegrana sprawa | 290 | 240 ‘
w sadzie) | | |
| |
_— —————— ]
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‘ 7. Zwrot kosztéw postepowania sadowego, odsetek, w stosunku do [ 240 ‘ 290
‘ ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartoéé odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszajg) wykazywane w aktywach bilansu naleznosci,

do ktérych te odpisy zostaly dokonane.

Konto 400 sAmortyzacja”

Konto 400 stuizy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartodci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy

amortyzacyjne s naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyzacyjnych.

| ]

| Zasady ewidencji analitycznej | Konto ‘
Wyszczegolnienie i tre§é L = i ! TS T 1T
| L Ewidencja szczegotowa prowadzona ‘
operacji ‘ : " - ‘
‘ | Jest wedlug podziatek klasyfikacji Wn Ma ‘
budzetowej ‘
Gl R e B —
1. Naliczone odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych, WNiP 400 ‘ 071
umarzanych w czasie (stopniowo) | ‘
2. Korekty zmniejszajace naliczony odpis amortyzacyjny ‘ 071 | 400 ‘
‘_____ B S N
3. Przeksiegowanie roczne; sumy naliczonej amortyzacji na wynik 8§60 | 400 |
g ) ) Y ‘

finansowy

W ciagu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ kosztéw amortyzacji

naliczonej od poczatku danego roku. W koricu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.
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Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i Wyposazenia oraz energii ponoszonych

w jednostce.

-——s - e —

| ‘ Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto |

— . .

Wyszczegélnienie i tresé Ewidencja szczegélowa prowadzona |

operacji Jest wedtug podziatek klasyfikacji |

W M
‘ ! budzetowej oraz rodzaju " ‘ .
‘ | poniesionych kosztow ‘ ‘

T ) BN S
|

1. Odpisy umorzeniowe pozostatych srodk6w trwatych, WNiP, ‘ 401 072
‘ zbioréw bibliotecznych

S SR
I o1 |

2. Warto$¢  materiatow odnoszonych w koszty w momencie | 01
‘ zakupu |
— —_
3. Niedobory materialéw stwierdzone w trakcie inwentaryzacji ‘ 401 240 |
‘ (w granicach norm) ] ‘ |
 Faktury dostaerere et o ————— =
4. Faktury dostawcow Zwigzane z zuzyciem energii, wody | 401 201
D ——— L D . SN —
‘ 8. Zmniejszenie poniesionych kosztéw energii, wody | 201 ‘ 401 ‘
|
| | | |
A - B
9. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy 860 401

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego. W rachunku zyskOw i strat wartosé zuzytych materiatow i energii

ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.II.

Konto 402 »Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej

jednostki.
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| Zasady ewidencji analitycznej | Konto |
a8 L
Wyszczegolnienie i tresé | Ewidencja szczegélowa prowadzona |
operacji | jest wedhug podziatek klasyfikacji |

| budzetowej oraz rodzaju |

| poniesionych kosztéw |

|________'_ T = e s ———— ___[____ 4___ ==

| 1. Faktury dostawcow za wykonane ustugi | 402 | 201 |

2. Zmnigjszenie poniesionych kosztow ustug obcych | 201 402
A R i E——
| 3. Przeniesienie roczne;j sumy kosztoéw na wynik finansowy | 860 | 402

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych

wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IIL

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i oplat o charakterze kosztowym, a w szczegolnosci: podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, oplat o charakterze podatkowym oraz oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych,

administracyjnych, oplaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu,

'I_________'T__________

| | Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto |
—=—s U5 A I __Jl___ — |
| Wyszczegélnienie i tresé Ewidencja szczegétowa prowadzona

operacji jest wedlug podziatek klasyfikacii |

| P 1) J gp ‘ y' ] | Wa Ma
budzetowej oraz rodzaju | |
| ‘ poniesionych kosztéw | |
o e S S R R —

1. Podatki i optaty dotyczace dziatalnosci Jednostki, podatki i | 403 225,
wptlaty do organizacji migdzynarodowych | | 240 |
L e S S
2. Zmniejszenie poniesionych kosztow | 225, | 403 ‘
|| | 240, | |
229 ‘
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3. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw i strat podatki i optaty ksiggowane na koncie

403 wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV,

Konto 404 »Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej z tytuhu wynagrodzen za prace
(pienigznych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
UMOWyY o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,

bezosobowych, jak i do honorariéw.

‘ ‘ Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto |
B O T T e SIS i
Wyszezegélnienie i tresé | Ewidencja szczegétowa prowadzona ‘ | ‘
operacji | jest wedlug podziatek Klasyfikacji | L | v, |

n a

| ‘ budzetowej oraz rodzaju

| poniesionych kosztow

ek L R et

1. PK. Wynagrodzenie z tytutu umowy o prace, umowy zlecenia, | 404 | 231 |
| umowy o dzieto, $wiadczenia w naturze na rzecz pracownikéw

‘ 2. Zmniejszenie poniesionych kosztéw dotyczacych wynagrodzen ‘ 231

— T l_—____—_T

‘ 3. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy | 860 404

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono
salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie

w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.V.
Konto 405 »Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodei operacyjnej z tytulu ubezpieczen spotecznych
oraz r6znego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie

UmoOwY o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzeri.
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‘ Zasady ewidencji analitycznej | Konto

| e LT |

| Wyszczegélnienie i tresé | Ewidencja szczegotowa prowadzona |

operacji ‘ Jjest wedlug podziatek klasyfikacji | W | "
n a

| budzetowej oraz rodzaju

| poniesionych kosztéw | |

‘ 1. Naliczone $wiadczenia na rzecz pracownikéw niezaliczane do 405 234
wynagrodzen, dotyczace dziatalnosci podstawowej jednostki | |
| | |
2 Naliczons skiadi ma 208 oo o
2. Naliczone sktadki na ZUS placone przez pracodawce ‘ 405 229 |
v R

‘ 3. Naliczony odpis na ZFSS | 405 | 851
T — I R -

‘ 4. Zmniejszenie kosztow dotyczacych sktadek ZUS 229 | 405
| = | " ]
| 5. Zmniejszenie kosztow dotyc;qcych swiadczen na rzecz | 234, 405 |

‘ pracownikéw, odpisu na ZFSS | 851

o ————— | " |
| 6. Naliczone sktadki na PFRON 405 229 |
. — ] ]
| 7. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy | 860 | 405 |
B I S | S ——

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda
na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych

swiadczen wykazuje si¢ W kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg ujmowane
na kontach 400-405 oraz na dodatkowym koncie 410.

Na koncie tym wmuje si¢ w szczegdlnosei: koszty ryczaltéw dla pracownikéw za uzywanie
samochodéw prywatnych do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych pracownikéw, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkéw przy pracy.
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‘ Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto

‘ Wyszczegolnienie i tresé Ewidencja szczegélowa prowadzona —||—
operacji jest wedlug podzialek klasyfikacji
‘ peracj j gp yhikaci | i o |
‘ budzetowej oraz rodzaju ‘ ‘
‘ ‘ poniesionych kosztow ‘ ‘
L_______4_______j___+__%J
| 1. Naliczenie pozostatych kosztow (zgodnie z klasyfikacja . 409 | 201, |
budzetowa), nieujetych na innych kontach kosztéw | | 234,
| | | 240 |
|
5 e T ——————— I
2. Zmniejszenie poniesionych kosztow ‘ 234 ‘ 409 |
‘ 201
| 240 | |
i———————-———— ——————-—————]————
3. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy | 8§60 409 |

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat pozostate koszty

rodzajowe wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VIL

Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dzialalnogci podstawowej, ktére nie sa ujmowane
na kontach 400-405 oraz na koncie 409.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosei: diety, koszty delegacji i szkolen radnych, koszty z tytutu

udzielonej pomocy spotecznej, formy pomocy dla uczniéw, w tym stypendia.

| ! Zasady ewidencji analitycznej Konto

Wyszczegélnienie i tresé Ewidencja szczegétowa prowadzona ‘ |

Jest wedlug podziatek klasyfikacji
| Wn

budzetowej oraz rodzaju

operacji

‘ poniesionych kosztow ‘ ‘

 Naliczonie bonmetaiveh koo (e L T S

‘ 1. Naliczenie pozostatych kosztow (zgodnie z klasyfikacja ‘ 410 240
‘ budzetowa), nieujetych na innych kontach kosztéw
‘ 2. Zmniejszenie poniesionych kosztéw ‘ 240 T 409




s s e e ___________,_____.______‘

| 3. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy | 860 | 410 |

L_______________ —_— ]

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow | strat pozostate koszty

rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VIL

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztéow™

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia ujeto na
kontach kosztow rodzajowych, a ich wartosc zostata odlozona do rozliczenia w wyniku
W pdznigjszym okresie, oraz do rozliczania tych kosztéw w nastgpnym okresie — w korespondencji

Z kontem 640.

| | Zasady ewidencji analitycznej | Konto |
|
Wyszczegolnienie i tresé — == ——|— s e
o5 | Ewidencja szczegétowa prowadzona |
operacji )
| Jest wedlug podziatek klasyfikacji | Wn Ma |
| budzetowej | |
. = — R D N
| 1. Przeksiggowanie na koniec roku salda kredytowego konta na 490 | 860
wynik finansowy | |
| | |
RS ————|——————-r—— —
| 2. Koszty poniesione w danym okresie, ktére beda rozliczane w | 640 | 490 |
|
| roku nastepnym | | |
| a) zapis réwnolegly || Zespat 4 | 240 ||
|
| | 201

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

Konto 640 ,,Rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztéw”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych

przysztych okreséw sprawozdawczych (rozliczer migdzyokresowych czynnych)
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— — T T s

| Zasady ewidencji analitycznej | Konto

Wyszczegélnienie i tresé T - = LB B
| Ewidencja szczegélowa prowadzona |

operacji ) ] N |
| ‘ Jest wedtug podziatek klasyfikacji ‘ Wn | Ma
| budzetowe;j | | |
(. Koty poaiesions o tom o e poe p e S T
| 1. Koszty poniesione w danym okresie, ktore dotycza kolejnego | 640 | 490 |
‘ roku |
| |
| 2. Zmniejszenie poniesionych kosztéw w roku nastepnym [ 490 640

Konto 640 moze wykazywaé saldo Wn i wyraza koszty przysztych okreséw i jest ujmowane

w aktywach bilansowych.

Konto 720 »Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych. W jednostce ujmuje sie
takze przychody z tytutu tych dochodow samorzgdu terytorialnego, ktére nie sg ujete w planach
finansowych innych samorzagdowych jednostek budzetowych i wplywaja bezposrednio na rachunek
budzetu (konto 133).

= ————— e __

—
| | Zasady ewidencji analitycznej | Konto

Wyszczegélnienie i tres¢ —— —
‘ Ewidencja szczegétowa prowadzona | ‘ |

operacji | !
Jest wedlug podziatek klasyfikacji | Wn | Ma |

|
| | budzetowej dochodow ‘ | ‘

| 1. Przychody z tytuk

B B S

u dochodéw budzetowych | 101,

| 720
|
| | 130, | |
221
| |
| 2. Odpis i zmniejszenie przychodoéw z tytutu dochodow 720 | 221 |
| budzetowych ‘ |
3 rakssome e —————————— | |
3. Zaksiggowanie przychodow z tytutu dochodéw budzetu na 800 | 720

| kontach urzedu (nieujetych w planach finansowych innych |
Jednostek) — w urzedzie posiadajacym odrebny rachunek | | |
| bankowy

-—_ - @ 0O — ]
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‘ 4. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodoéw na 720 860 ‘
wynik finansowy |

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego jednostki.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
Przez inne organy szczegbtowa ewidencja musi byé dostosowana do wymogdw obowiazujacej z tego
zakresu sprawozdawczosci.

Przychody z tytuly podatkéw i opfat pobicranych przez organy podatkowe samorzadu terytorialnego
podlegaja ewidencji wedtug zasad okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawic zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
Jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), wydanym na podstawie art. 40 ust. 4
pkt 1b.

Prowadzona przez wydzielone w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego komérki organizacyjne
rachunkowos$¢ podatkow i oplat (wedlug zasad okreslonych w podanym wyze;j rozporzadzeniu)
stanowi integralng czesé ewidencji ksiggowej urzedu i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam
kont znajduja odbicie w dziennikach na kontach ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) urzedu.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody z tytulu dochodéw budzetowych

wykazywane sa w poz. A. VL Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 750 »Przychody finansowe”
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci:
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy, odsetki
od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych,
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytufu
przychodéw od zaleglosci we wplatach podatkéw lokalnych ujmowanych na koncie 720, dodatnie

roznice kursowe,

Zasady ewidencji analitycznej ‘ Konto

Wyszczegélnienie itresé s ——— _|" n es _—|_ o s e |

| .. | Ewidencja szczegétowa prowadzona
operacjl . , o ‘
| ‘ Jest wedlug podziatek klasyfikacii Wn Ma ‘

‘ | budzetowej dochodéw ‘ ‘



‘ 1. Przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych | 240

T S

||— 2. Przychody z udziatéw | 240 750 |
I S
3. Dywidenda z tytutu posiadanych akcji, udziatow | 240 750 |
| |
- — 0 | ]
| 4. Odsetki od udzielonych pozyczek, skapitalizowane odsetki od | 240, 750 |
| papieréw wartosciowych | 140, |
030 |
.L—____ e T —
5. Otrzymane odsetki od papieréw wartosciowych | Zespot 1 | 750 |
l___________________J_____'____j
| 6. Dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych, papieréw | 140 | 750 |
wartosciowych | |
L T R S
| 7. Nadwyzka sumy wekslowej nad naleznoscig | 140 | 750
———————— . | W ™
8. Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe | 073 | 750 |
aktywa finansowe |
—_—
| 9. Odsetki za zwhoke dotyczace naleznosci | 101, 750 |
| 130, | |
234,
| | 240 | |
'____._,_f____________—l_ U S —
| 10. Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych | 130 750 |
|
T ———C R R
| 11. Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci dotyczace | 290 | 750 |

przychodéw finansowych

- O - _____1_____4

‘ 12. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw na

750 860
| wynik finansowy | | |
}_______________ e e e— R
| 13. Zaksiggowanie dochodéw otrzymanych na konto organu 800 | 750

jednorazowo pod datg 31.12.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strone Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie wykazuje
salda. W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie w grupie

G. Przychody finansowe.
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Konto 751 »Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koszty finansowe skladaja sie przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym
od kredytéw, pozyczek i innych zobowiazan finansowych zaciggnietych przez urzedy jednostek
samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, zaptacone dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, a takze odpisy
aktualizujgce naleznosci z tytutu przychodéw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w

okresie realizacji.

| e e —— S e R e
| Zasady ewidencji analitycznej Konto |
| J
Wyszezegélnienie i tres¢ T
I ‘ Ewidencja szczegélowa prowadzona |
operacji
| & ! | jest wedlug podziatek klasyfikacji | Wn Ma |
| | budzetowej | |
Lol S e s —— 7 . T
| 1. Wartos¢ sprzedanych udziatéw i akcji, papieréow wartosciowych | 751 j 140, |‘
— wedlug cen nabycia (zakupu) | |
| | 030 |
Combiden T ————
| 2. Odsetki od obligacji 751 T|— 101, |
P —— I R S
. |
| 3. Odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek | 751 | 130 |
L e ]
|| 4. Odsetki za zwloke dotyczace zobowigzan | 751 | 101,
| | 130,
| || | 201, |
| | oo |
| | 234, |
|
| | | 240 |
o P | —
| 5. Wykup weksla obcego lub jego sprzedaz 751 | 140
— __.4_____.|
| 6. Nadwyzka sumy wekslowej nad pokrytym zobowigzaniem | 751 | 140 |
— — —————————L—————i—————J
7. Zwigkszenie odpiséw aktualizui cych dtugoterminowe aktywa | 751 073 |
‘ p 4 g |
| finansowe | |
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r8. Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow | 751
finansowych | |

9. Przemicsionte b -

9. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw 860 751
finansowych na wynik finansowy | |

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H. Koszty
finansowe. Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego konto nie

wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykly dzialalnoscia
Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
Sposréd pozostatych przychodéw operacyjnych wystepuja w szczegdlnosei przychody zwigzane: ze
zbyciem srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych, z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan o
charakterze publicznoprawnym, nicobcigzajacych kosztéw dziatalnosci operacyjnej, z korektami
odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow, z wyjatkiem odpiséw obcigzajgcych koszty finansowe, z
otrzymanymi odszkodowaniami, z otrzymanymi karami, z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze
darowizny, aktywéw obrotowych, z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych,

wawnionych w trakcie inwentaryzaciji, z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku
dochodowego i skladek ZUS (potracanym w sktadanych deklaracjach), z przepadkiem kaucji i
wadidéw, z wynajmem $rodkGw trwafych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej

dzialalnosci, z zaokragleniami podatku VAT.

[ = e _____'_I'—_ -
i | Zasady ewidencji analityczne; ‘ Konto
Wyszczegdlnienie i tresé ‘ Ll e —— T |
iy Ewidencja szczegélowa prowadzona |
operacji | ) ) n |
| Jest wedlug podziatek klasyfikaciji ‘ Whn Ma
budzetowej dochodéw |
TR e R it ot -ty | Sl | et f, o
| 1. Przychody ze sprzedazy materiatéw, srodkow trwatych, WNiP | 201, | 760
| ‘| 240 |
}__f_. R T oy 1
‘ 2. Odpisanie zobowiazar przedawnionych 201, | 760
| | 225,



r_____________________T_ A IR
229, |
| || 231, | ||
o | |
| 3. Otrzymane odszkodowania, kary, grzywny | 101, | 760 |
| || 130, |' |
| 240 |
\___ S TEEEINEN—S—.S...... _____|_____4______-|
|| 4. Otrzymane darowizny pieniezne | 101, 760 ||
130 |
s Ne——————— ||
5. Nieodptatnie otrzymane aktywa obrotowe | 013, || 760
|
| | 014, | |
| | 310 I
- — ]
|—6. Nadwyzki inwent Zacyjne | 240 ! 760 |
| Y ary. | |
|
R e vk
|I 7. Zmniejszenie odpisdw aktualizujgcych | 290 | 760 |
5. Prosodek oo e o ————————— |
| 8. Przepadek otrzymanego wadium, kaucji | 240 | 760
| 9. Korekty zzmisjorajace mreveids o ey ——— |
| 9. Korekty zmniej Szajace przychody ze sprzedazy materiatéw, | 760 201,
srodkow t h, WNiP
| srodkow trwatyc i | 240 |
—_— S
Lo : - | |
| 10. Przeniesienia na koniec roku wartosci pozostalych | 760 800
przychodéw na wynik finansowy | !
| |
e R —
| I'l. Zaksiegowanie dochodow otrzymanych na konto bankowe | 800 760

| organu jednorazowo pod datg 31.12.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z tytutu
sprzedazy niefinansowych aktywow trwalych, wykazuje sie w poz. D.I. Inne przychody

operacyjne”, natomiast w poz. D.I wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych.
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Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen losowych,
trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i nie $3 zwigzane z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia. W szczegblnosei ujmuje sie: pozostate koszty operacyjne, do
ktérych zalicza si¢ m.in. zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznosci, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego,
odpisy aktualizujgce  wartog¢ naleznosci od dtuznikéw, koszty postgpowania  spornego

1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, zaokraglenia podatku
VAT.

| Zasady ewidencji analitycznej | Konto |

| o T

Wyszczegdlnienie i tregé

| Ewidencja szczegotowa prowadzona

operacji |
| ‘ Jest wedtug podziatek klasyfikacji | Wn | Ma
| budzetowej | | |
_— — - T e —
| 1. Naliczone, zaptacone odszkodowania, kary, grzywny || 761 | 101, |
| | 1o,
| | | 201,
|' o 225,
| 240,
|
| | 229
-_— 1 R —
|
| 2. Koszty Zwigzane z likwidacjg $rodkéw trwatych oraz ze | 761 | 101, |
| sprzedaza srodkéw trwatych | 130
| )
|
| l | 201 |
|
P — N R R
3. Odpisanie przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych | 761 | 221, |
naleznosci
| | | 225,
| | 229, |
| | | 226
—_— -—
| 4. Utworzenie odpisu aktualizujgcego na naleznosgei od dtuznikow | 761 [ 290 |
| |
L_____ - ___|______l._____|

49



| S. Przepadek wadium

6. Naliczone, zaplacone koszty postepowanis oo | o T————

6. Naliczone, zaplacone koszty postepowania spornego, 761 | 101, |
egzekucyjnego
130,
| | | |
| ‘ 240 |
|
o pe T B ol
7. Przeniesienia na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych | 860 761

| nawynik finansowy | | |
| |

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow bezposrednio
zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywow trwalych, wykazuje sie w poz. E.Il. ..Pozostate

koszty operacyjne”.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian. Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytufow okreslonych
W przepisach regulujgcych zasady gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksieguje si¢ odpowiednio —

zmniejszenia na stronie Wn, a zwigkszenia na stronic Ma konta 800.

—_— ——
‘ Zasady ewidencji analitycznej | Konto |
| Wyszczegélnienie i tresé e Bl e
operacji ‘ Ewidencja szczegdtowa prowadzona ‘ ] ‘

I . _ | Wn | Ma
| Jest wedtug rodzajow funduszy | |
| 1. Pracksiegowanie pod dat soramenda e —————

1. Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego | 800 | 222

|

| zrealizowanych dochodéw budzetowych

—_— 0

2. Zaksiggowanie przychodéw urzedu z tytubu dochodéw | 800 | 720
budzetowych nieujetych w planach finansowych innych | |
samorzadowych jednostek organizacyjnych |

|
.__________________4____45hm_7

3 Przeksiggowanie w koncu roku budzetowego srodkow ‘ 800
| wykorzystanych na inwestycje, dotacji z budzetu

P T e S W

‘ 4. Réznice z aktualizacji srodkéw trwalych (zmniejszenie 800
wartosci)
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5. Réznice z aktualizacji srodkéw trwatych — zwigkszenie 800 071
wartoéci umorzenia
6. Sprzedaz, nieodptatne przekazanie podstawowych $rodkow 800 011,
trwatych, WNiP (wartos$é netto) 020
7. Wartos¢ zlikwidowanych podstawowych srodkéw trwatych, 800 011,
WNiP (wartosé netto) 020
800 240
8. Rozliczenie niezawinionego niedoboru (decyzja kierownika)
W czZgsci nieumorzonej
9. Zaksiggowanie wartosci pasywow przejetych po 800 Zespot 2
zlikwidowanej jednostce
10. Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego 223 800
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
11. Réznice z aktualizacji srodkow trwatych — zwiekszenie 011 800
wartosci
12. Réznice z aktualizacji — zmniejszenie wartosci 071 800
dotychczasowego umorzenia
13. Nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, WNiP 011, 800
020
14. Przeksiggowanie — w roku nastgpnym 800 860
— straty bilansowej za ubiegty rok
135. Przeksiggowanie — w roku nastgpnym — zysku bilansowego za 860 800
rok ubiegly
16. Zaewidencjonowanie wartosci aktywéw przejetych po Zespot2,3,0 800
zlikwidowanej jednostce

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu §rodkow europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stizy do ewidencji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu, wartosci platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartodci wydatkéw dokonanych przez jednostki

budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych srodkow trwatych w budowie.

Konto
Wyszczegélnienie i tre$¢ operacji
Wn Ma

1. Zaksiggowanie dotacji przekazanych przez urzad JST w czesci 810 224

uznanej za wykorzystane i rozliczone, zgodnie z zawartg

umowsg
2. Wartos¢  wydatkéw dokonanych ze $rodkéw budzetu na 810 800

finansowanie inwestycji (ten zapis jest stosowany w momencie

zaplaty faktur dotyczacych zakupéw, robot inwestycyjnych)
3. Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 800 810

Konto 810 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczeti
migdzyokresowych i rezerw na przyszie zobowigzania. Rezerwy tworzy sie na pewne lub o duzym
stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowiazania, ktére mogg wystapi¢ na przykiad na pokrycie

skutkéw toczacego sig postepowania sadowego.

Konto
Wyszezegélnienie i tresé operacii
Wn Ma
sl e s e . e o . =]
L. Przypis dtugoterminowych naleznosci budzetowych 226 840
3. Utworzenie rezerwy na przyszle zobowigzania 751, 840
761
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4.

5.

Zarachowanie przychodow przyszych okreséw do przychodow 840 750,
danego okresu 760
Wygasnigcie przyczyny utworzenia rezerwy 840 751,

761

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszle zobowigzania

i stan przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu

swiadczen socjalnych (tj. Dz.U. 2017 poz. 2191 ze zm.) ZFSS tworzy si¢ przede wszystkim

z odpisoéw obciazajacych koszty dzialalnosci jednostki.

Konto —‘
Wyszczegoéinienie i tre$¢ operacji
Wn Ma
1. Swiadczenia socjalne wyplacane z kasy, przekazane z rachunku 851 101,
bankowego
135
| 2. Naliczone wynagrodzenia wyplacane z ZFSS, sktadki na 851 231,
ubezpieczenia
229
3. Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace dzialalnosci 851 290
socjalnej
4. Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych, na ktére 851 201,
nie utworzono odpisu aktualizujgcego 234
240
5. Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych udzielonych 234 851
pracownikom
6. Wplyw srodkéw na wyodrebniony rachunek funduszu 135 851
socjalnego (odpis)
7. Odsetki od srodkéw na rachunku ZFSS 135 851
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| 8. Faktury, rachunki ptatne z ZFSS | |‘
|

Konto 851 moze wykazywac¢ saldo kredytowe, ktére oznacza stan zakladowego funduszu socjalnego.

201
I

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostek
budzetowych.

Konto
Wyszczegolnienie i tresé operacji
Wn Ma
1. Przeniesienie poniesionych kosztéw rodzajowych 860 Zespot 4
2. Przeniesienie kosztéw ujmowanych na kontach zespotu 7 860 751, 761
3. Przeniesienie uzyskanych przychodéw ujmowanych na kontach 720, 860
zespotu 7
750,
760

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy
Jjednostki:

—saldo Wn — to strata netto,

~saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastgpnym saldo konta 860 przeksiggowuie sig na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Konta pozabilansowe

Konto 901 ,,Srodki trwale obce”

Konto 901 stuzy do ewidencji obcych srodkéw trwatych.

l Strona Wna kenta Strona Ma konta

— wartos¢ ksiggowa obcego Srodka trwalego. — zwroty srodkéw obeych do

wlasciciela.
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Konto 901 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartoé obcych $rodkéw trwatych, ktoére

znajduja si¢ na stanie jednostki.

Konto 910 ,,Gwarancje i por¢czenia”

Konto 910 shizy do ewidencji gwarancji i poreczen wplacanych przez wykonawcéw robét jako

zabezpieczenie ich dobrego wykonania.

:| Strona Wn konta { Strona Ma konta

| _ :

‘ — wartos¢ wplaconych poreczen i gwarancji. ‘ — zwroty wplaconych porg¢czen i
gwarancji.

L | |

Konto 910 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza wartosé porgczen i gwarancji ktére znajdujg sie

na stanie jednostki.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w

celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Strena Wn konta Strona Ma konta !
1. Stan naleznosci (na 31 grudnia) jednostek 1. Stan zobowigzan (na 31 grudnia) jednostek
organizacyjnych oraz zaktadéw budzetowych organizacyjnych oraz zaktadéw budzetowych
JST, jaka sporzadza bilans faczny, ktére JST, jaka sporzadza bilans taczny, ktére
podlegaja wylaczeniu w bilansie tacznym podlegaja wylaczeniu w bilansie tacznym
2. Zmniejszenie funduszu wynikajace 2. Zwigkszenie funduszu wynikajace
z przekazania $rodkow trwatych, WNiP, z otrzymania Srodkow trwatych, WNiP,
srodkow trwatych w budowie, ktére podlega srodkéw trwatych w budowie, ktére podlega
wylgczeniu w tacznym zestawieniu zmian wylaczeniu w tgcznym zestawieniu zmian
w funduszu w funduszu
3. Koszty rozliczen migdzy jednostkami, ktore 3. Przychody z wzajemnych rozliczen, ktére beda
bedg podlegaty wytaczeniu w rachunku podlegaly wylaczeniu w rachunku zyskéw
zyskow i strat 1 strat
L | |

55



Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych oraz jego korekt.

Strona Wn konta Strona Ma konta
1. Plan finansowy wydatkéw budzetowych. 1) zrealizowane wydatki budzetowe (pod datg
2. Wprowadzane zmiany do planu wydatkow: 31.12)
— zwigkszajace poczatkowy plan finansowy, 2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow
— zmniejszajace poczgtkowy plan finansowy budzetowych do realizacji w nastgpnym roku,
(zapis ujemny) 3) wartos¢ wydatkow planowanych,

a niezrealizowanych w danym roku

Ewidencja do konta 980 prowadzona jest wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Konto
980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Strena Wn konta Strena Ma konta
— plan finansowy niewygasajacych wydatkéw — réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow
(wedtug uchwaty organu stanowiacego) budzetowych, obcigzajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

— plan niewygasajacych wydatkéw budzetowych

w czedci niezrealizowanej lub wygastej

L

Ewidencja do konta 981 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Konto

981 na koniec roku nie wykazuje salda.
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Konto 991 ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw i oplat

lokalnych”

Konto 991 stuzy do ewidencji pobieranych przez inkasenta podatkéw i optat lokalnych (opfata

targowa, oplata za psa) podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw.

' Strona Wn konta Strona Ma konta
— przypisy w wysokosci wplat pobranych przez inkasentai | — wplaty pobrane przez inkasenta i
wptaconych do kasy urzgdu zgodnie z dokumentami KP. | wplacone do kasy urzedu.

Konto 991 nie wykazuje salda.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow

budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Strona Wn konta Strona Ma konta

— wartos¢ wydatkdéw budzetowych — zobowigzania roku poprzedniego, ktére beda
zrealizowanych w danym roku budzetowym, wydatkami danego roku budzetowego,

— nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane (przeksiggowane z konta 999 ,.Zaangazowanie
wydatki danego roku — saldo Ma konta 998, wydatkéw budzetowych przysztych lat” na
ktore 31 grudnia przeksiegowuje sie na konto poczatku roku)

999 ,.Zaangazowanie wydatkow budzetowych | — zaangazowanie wydatkow, ktére powstaly na

przysztych lat” (w tym wydatki niewygasajace) podstawie decyzji, uméw z lat poprzednich
i roku biezacego i bedg realizowane z
wydatkéw danego roku,

— zaangazowanie dotyczace umoéw, ktore
w calosci sg platne w danym roku
budzetowym,

— drobne zakupy, inne wydatki powodujace

réwnoczesne zaangazowanie i kasowg

realizacje wydatku

- zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem
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—

minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania w wyniku aneksu do umowy
lub zmiany decyzji, w tym takze z tytulu
przesunigeia terminu wykonania lub platnosci

na rok nastepny.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;

wydatkéw. W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, przewyzke

zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998, przeksiggowuje sie

31 grudnia na konto 999, gdyz stanowié to bedzie zaangazowanie przyszlych lat. Po tym

przeksiggowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato salda na koniec roku.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkéw, ktre maja byé zrealizowane w latach nastepnych.

Strona Wn konta

Strona Ma konta

— warto$¢ wydatkow budzetowych
zaangazowanych w latach poprzednich,

ktore beda realizowane w roku biezacym,
(przeksiggowane z konta 998 ,,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezacego” na
poczatku roku)

— niewygasajace wydatki przeznaczone do

realizacji w roku biezgcym,

— zaangazowanie uméw, decyzji z lat ubieglych
iz roku biezacego, z ktérych realizacja
wydatkow nastapi ze srodkéw budzetowych
przysztych lat,

— zaangazowanie powstale na podstawie uméw,
decyzji z roku biezacego, ktérych wykonanie
spowoduje powstanie wydatku w przysztych
latach

- saldo konta 998 (nadwyzka zaangazowania
roku koniczacego si¢ nad sumg dokonanych
wydatkow podlegajaca przeksiegowaniu na to
konto pod data 31 grudnia, w tym wydatki
niewygasajgce)

- zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem
minusowy) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkéw przysztych lat w

wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji.
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Do konta 999 prowadzona jest ewidencja szczegbtowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartoéé

zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysztych.

59



