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Zalacznik nr 5

do Zarzadzenie nr 21/18
Burmistrza Miasta Poreba
Z dnia 31 stycznia 2018 roku

OPIS SYSTEMOW PRZETWARZANIA DANYCH

§1
Wykaz programow

Ksiggi rachunkowe w Urzedzie Miasta Porgba prowadzone sg z wykorzystaniem nastepujacych
programow komputerowych:

1.1.,,Platnik” ,PROKOM SOFTWORE S.A” z siedziba w Warszawie (przekazany przez ZUS)

1.2. ,,Bestia” ,,SIO BESTIA” SPIN S.A., Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0. oraz MiCOMP

1.3.,,KDPL” SYGNITY S.A.

1.4. ,URZAD.NT” SYGNITY S.A.

1.5.,,FOKA Jednostka” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.6.,,FOKA Organ” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.7.,,FOKA Optaty” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.8.,,WYDRA Podatki i oplaty lokalne” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.9. , WIWA?” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.10. ,, WIWA R” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

L.11. ,,WIWA OP” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.12. ,, WIWA OT” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.10. ,,ZSI KASA” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.11. ,,ZASYS” Sputnik Sowftare Sp. z. 0.0.

1.12. ,MIENIE 2” GEOBIT Sp. z 0.0.

1.13. ,,Legislator” ABC PRO Sp. z 0.0.

2. Aktualizacje powyzszych programéw beda nastepowaly po dostarczeniu ich przez firme, ktéra
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opracowala dany program.



§2
Charakterystyka opisowa programéw komputerowych

- Program ,,Platnik” umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikoéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta
Porgba (umowa o prace, umowa zlecenie), podlegajacych ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu,
naliczanie sktadek ZUS od ww. pracownikéw: sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.

. Program ,,Bestia” gromadzi, przetwarza, przekazuje i udostepnia dane pomiedzy Urzedem Miasta
Porgba a RIO Katowice, RIO Czestochowa, Slaski Urzad Wojewodzki, Krajowe Biuro Wyborcze. Jest
powiazany z programem SIO Bestia podlegtych jednostek organizacyjnych w celu sporzadzenia
sprawozdan zbiorczych.

. Program ,,eCorpoNet” umozliwia dokonywania przelewow droga internetowa.

. Program ,,KDPL Kadry Syriusz” pozwala na prowadzenie kartoteki osobowe; pracownikéw, ewidencji
przebiegu pracy pracownikow z poprzednich zaktadéw, prowadzenie ewidencji czasu pracy,
rejestrowanie i rozliczanie nieobecnosci, naliczanic urlopéw.,

. Program ,,KDPL Place Syriusz” obstuguje wszelkie zagadnienia zwiazane z rozliczaniem i wyptacaniem
wynagrodzen. Daje mozliwo$é tworzenia list gtownych i dodatkowych, ktére moga by¢ wyplacone w
roznych okresach danego miesiaca. Posiada kontrole rocznej podstawy na ubezpieczenie emerytalne

1 rentowe jak rowniez pilnuje progow podatkowych. Posiada wszelkie potrzebne zestawienia i wydruki:
listy, odcinki ptacowe, zbioréwki, wykazy nadgodzin, karty wynagrodzen, pity: 4R,11,8AR,R.

. Program ,,FOKA Jednostka” stuzy do prowadzenia petnej ksiggowosci Urzedu Miasta Porgba, a takze
obstugi sprawozdawczosci budzetowej, zgodnej z obowigzujacymi normami prawa. System uwzglednia
specyfike rachunkowosci budzetowej oraz wykorzystuje klasyfikacje dochoddw i wydatkow srodkéw
publicznych Urzgdu Miasta Poreba.

. Program ,,FOKA Organ” shuzy do prowadzenia petnej ksiegowosci budzetu Gminy Porgba, a takze
obstugi sprawozdawczosci budzetowej, zgodnej z obowigzujacymi normami prawa. System uwzglednia
specyfike rachunkowosci budzetowej oraz wykorzystuje klasyfikacje dochodéw i wydatkow $rodkow
publicznych budzetu Gminy Poreba.

- Program ,,WYDRA Podatki i oplaty lokalne” stuzy do obliczania wymiaru podatku od nieruchomosci,

rolnego i lesnego, prowadzenia rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpiséw, prowadzenia
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ewidencji wydanych decyzji, postanowien, zaswiadczen, ksiegowosé podatkowa, egzekucja podatku od
nieruchomosci, rolnego, lesnego.

9. Program ,,WYDRA Podatki i oplaty lokalne” stuzy do obliczania wymiaru oplat za lokale komunalne,
prowadzenia rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpiséw, prowadzenia ewidencji wydanych
decyzji, postanowien, zaswiadczen, ksiggowosé optlat za lokale komunalne.

10.Program ,,WYDRA Podatki i oplaty lokalne” stuzy do obliczenia wymiaru oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, prowadzenia rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpiséw,
prowadzenia ewidencji wydanych decyzji, postanowien, zaswiadczen, ksiegowo$¢ optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

11.Program ,,WYDRA Podatki i oplaty lokalne” stuzy do obliczenia wymiaru dotyczacego dzierzawy,
uzytkowania wieczystego, opfaty za zajecie pasa drogowego, oplata za psa oraz prowadzenia ksiegowosci
i egzekucji tych optat.

12.Program ,,FOKA Jednostka” wystawianie faktur VAT, sporzadzanie ewidencji podatku VAT
naliczonego oraz naleznego, sporzadzenie oraz wysytanie plikow JPK do Urzedu Skarbowego.

13. Program ,,FOKA Oplaty” stuzy do ksiggowania wptat z tytutu dzierzawy oraz najmu, egzekucji tych
optat,

14. Program ,,WIWA” stuzy do sprawdzenia wplat podatkéw w latach 2008-2016 do wydawania
zaswiadczen o oplacaniu podatku od nieruchomosdci od o0séb fizycznych, sprawdzanie wysylanych
upomnien i tytutéw wykonawezych, sprawdzanie stanu majatkowego podatnikéw w latach 2008-2016.

15.Program ,WIWA R” shuzy do sprawdzenia wplat podatkéw w latach 2008-2016 do wydawania
zaswiadczen o oplacaniu fgcznego zobowigzania pienieznego, sprawdzanie wysytanych upomnien
i tytutéw wykonawczych, sprawdzanie stanu majatkowego podatnikéw w latach 2008-2016..

16.Program ,WIWA OP” stuzy do sprawdzenia wplat podatkéw w latach 2008-2016 do wydawania
zaswiadczen o optacaniu podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego od o0sdb prawnych, sprawdzanie
wysylanych upomnien i tytutéw wykonawczych, sprawdzanie stanu majatkowego podatnikéw w latach
2008-2016.

17.Program ,2WIWA OT” shizy do wprowadzania optat lokalnych — mandaty, sporzadzania raportow,
przedawnienia.

18.Program ,,ZST Kasa” umozliwiajacy kompleksows obstuge obrotu gotéwkowego.

19.Program ,,ZASYS” stuzy do aktualizacji upgrade wersji programéw ZSI KASA oraz WIWA, ktére po

migracji do Wydry nie sg aktualizowane E
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20.Program ,MIENIE 2” umozliwia prowadzenie ewidencji ksiegowej gruntéw Gminy Poreba.

21.Program ,,Legislator” stuzacy do tworzenia i edycji uchwat Rady Miejskiej zgodnie z wymogami prawa.
Przy pomocy tego programu uchwaly Rady Miejskiej sa przekazywane do Urzedu Wojewoddzkiego
w Katowicach celem publikacji w dzienniku urzedowym.

22 Instrukcje programéw opisujace programy dostepne sa na poszczegblnych stanowiskach pracy, na
ktérych wykorzystywane sa powyzsze programy.

23.Programy spetniaja wymogi przepiséw prawa.



