Zarzadzenie nr 205/18

Burmistrza Miasta Por¢ha
z dnia 15 listopada 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Por¢ba

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jt.: Dz.U.
z 2018 r. poz. 395 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

. Inwentaryzacje sald rozrachunkéw srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, sald
kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzié¢ metoda potwierdzenia sald wg stanu ewidencji
ksiegowej na dzien 31.12.2018 r.

. Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialno$§¢ ponosi Pani
Paulina Koprys.

. Protok6l z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢é w terminie do dnia
15.01.2019 .

§2

. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgodnienia) sald aktywow
i pasywow, ktore podlegajg inwentaryzacji metodg ich potwierdzenia lub spiséw z natury.
. Weryfikacji podlegaja salda kont aktywow i pasywow na dzien 31.12.2018 r.

. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji ponosza
nastgpujace osoby: Pani Joanna Skorek oraz Pani Monika Satacinska-Rok.

. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji gruntdéw ponoszg
nastepujace osoby: Pani Katarzyna Domagata oraz Pani Paulina Koprys.

. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia
15.01.2019r.

§3

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury:
e Srodkéw pienieznych i innych wartosci znajdujacych sie w kasie
e Rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego
e Pozostalych srodkéw trwatych bedacych wlasnoscig gminy.

2. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

a) Przewodniczaca Pani Izabela Cwigk

b) Czionek Natalia Dworak

c) Czlonek Pan Tomasz Wawrzynkiewicz
d) Czlonek Pan Rafal Nowak

e) Czlonek Jakub Drabek

3. Inwentaryzacja przeprowadzona metoda spisu z natury podlega rozliczeniu wedtug
stanu ksiegowego na dzien 31.12.2018 r.



4. Wyceng oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikow
majatkowych nalezy dokona¢ w terminie do 15.01.2018 r.

§4
1. Zobowigzuje Przewodniczacg komisji inwentaryzacyjnej do:
- pobrania arkuszy spisowych w referacie Finansowym Urzedu Miasta Poreba,
- skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych, protokoléw inwentaryzacyjnych oraz
przekazania ich Kierownikowi Referatu Organizacyjnego w terminie do 15.01.2019 1.
- przedstawienie wniosku co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

§5

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




