Porgba, dnia 06 grudnia 2018 r.

pieczgd zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY

a) Nazwa Zamawiajgcego: GMINA POREBA

b) Adres: ul. Dworcowa 1 42-480 Poreba
c) NIP: 6492301637
d) Telefon: 3267 71 355

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug polegajacych na obstudze prawnej

Urzgdu Miasta Poreba w 2019 roku w tym w szczegdlnosei:

Swiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu przepisu art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych

$wiadczenie porad prawnych;
sporzadzanie opinii prawnych;

konsultacje prawne;
opiniowanie prawne umoéw, porozumien, ugdd oraz innych dokumentow;

udziat w naradach, negocjacjach i spotkaniach przedmiotem ktdrych sa prawne aspekty
funkcjonowania Zleceniodawcy;

obstuga prawna Rady Miasta Poreba:
udziat w sesjach Rady Miasta;

udziat w obradach Komisji Rewizyjnej Rady Miasta oraz Komisji Skarg i Wnioskéw (obrady
kazdej z Komisji jeden raz w miesigcu)

pomoc przy windykacji naleznosci;

zastepstwo procesowe przed sgdami powszechnymi oraz administracyjnymi wszystkich
instancji oraz Sadem NajwyzZszym;

zastepstwo w postepowaniach egzekucyjnych;
dostepnos¢ droga elektroniczng oraz nicograniczony kontakt telefoniczny.

obsluga prawna $wiadczona bedzie w siedzibie Zamawiajacego dwa razy w tygodniu,
tj. w poniedziatki od 9:00 do 12:00 oraz w $rody od 9:00 do 12:00.

Zmiana dnia $wiadczenia ustug prawnych wymaga uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zapewni mozliwo$¢ korzystania z jednego umeblowanego pomieszczenia
(pokoju) uwzgledniajgcego charakter wykonywanych czynnosci. Pomieszczenie bedzie
wyposazone w telefon oraz drukarke oraz zapewni mozliwos¢ dostepu do sieci Internet.
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3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

2) Posiadajg niezb¢dng wiedze, doswiadczenie do wykonania zamdwienia.

3) Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny oraz porownania jedynie tych ofert, ktére nie zostana
wykluczone 1 odrzucone.

2. Post¢powanie zostanie rozstrzygnigte w przypadku zlozenia co najmniej jednej oferty
nie podlegajacej odrzuceniu.

3. Zamawiajacy na podstawie ztozonych przez wykonawce dokumentéw, dokona oceny
spetnienia warunkéw podmiotowych. Warunki okreslone w zapytaniu ofertowym oraz
sposéb dokonania oceny ich spelnienia majg na celu zweryfikowanie zdolnosci
Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia bedacego przedmiotem niniejszego
postepowania. Kryterium oceny to do$wiadczenie zawodowe oraz cena wykonywania
ustugi.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza.

5. Zamawiajacy odrzuciu oferty jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,

b) zostanie zlozona po terminie skladania ofert,

¢) Wykonawca nie przediozy wymaganych dokumentow.

5. INFORMACJE O TERMINIE, MIEJSCU SKELADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Termin i migjsce sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie
do dnia 28 grudnia 2018 r. do godz. 13:00
(decyduje data i godzina wptywu do Urzedu)
na adres:
Urzad Miasta Por¢ba ul. Dworcowa 1 42-480 Poreba
w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
Oferta — §wiadczenie uslug prawnych dla Urze¢du Miasta Por¢ba

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Ewa Nowak tel. 32 67 71 355 wew. 134, e-mail: organizacyjny@umporeba.pl
4. Oferty zostang otwarte 31 grudnia 2018 r. o godz. 10:00, w siedzibie
Zamawiajacego, pok. nr 8A



Zaktaczniki:
1.

6. DODATKOWE UWAGI

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia
umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podawania
uzasadnienia tej decyz;ji.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie, po otwarciu ofert mozliwos¢ dalszych negocjacji z
oferentami.

3. W postegpowaniu o udzielenie zamowienia, informacje przekazywane sa droga
mailowa oraz telefoniczna.

Zatwierdzit:

Zalacznik nr 1 - Formularz oferty






