Zarzadzenie nr 152/19
Burmistrza Miasta Poreba
z dnia 09 wrze$nia 2019r.

w sprawie: ZASAD EWIDENCJI KSIEGOWEJ PROJEKTU »Budowa instalacji

odnawialnych zrédel energii w podregionie sosnowieckim - Irzadze, Lazy, Por¢ba,

Sosnowiec, Szczekociny, Zawiercie” wspélfinansowany ze srodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Inwestycja realizowana jest w ramach IV Osi priorytetowej Efektywnos$¢ energetyczna,

odnawialne Zrédla energii i gospodarka niskoemisyjna, Dzialanie 4.1. Odnawialne
zrédla energii, Poddzialanie 4.1.3. Odnawialne Zrédla energii - konkurs.

§1

. Przyjmuje si¢ polityke rachunkowosci jednostki — Urzedu Miasta w Porebie i budzetu -
Organu finansowego Miasta Poreba celem ewidencji wykorzystania $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

. Liderem projektu jest Gmina Zawiercie, partnerami w projekcie s3 Gminy: Irzadze, Lazy,
Porgba, Sosnowiec oraz Szczekociny.

- Gmina zlozyta wniosek aplikacyjny o uzyskanie dofinansowania na realizacje Projektu
pn. ,,Budowa instalacji odnawialnych zrédet energii w podregionie sosnowieckim — Irzadze,
Lazy, Poreba, Sosnowiec, Szczekociny, Zawiercie”, dofinansowanie to przyznawane jest
przez Zarzad Wojewodztwa Slqskiego jako Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020 na poziomie do
83% wartosci kosztéw kwalifikowanych Projektu. Mieszkaniec zobowigzuje si¢ do
partycypacji w kosztach realizacji Projektu, w wysokosci obejmujacej co najmniej: 17 %
kosztow kwalifikowanych netto Instalacji OZE oraz podatku VAT liczonego wedtug
obowigzujacej stawki od catkowitych kosztoéw netto wykonania Instalacji OZE.

. Polityka rachunkowosci dla projektéw ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami

rachunkowosci.
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5. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
budzetowego.

6. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

7. Za merytoryczna realizacje zadahi w ramach Projektu oraz przygotowanie dziennego
zestawienia wplat bankowych celem zaksiggowania oraz wystawienia faktur VAT
odpowiada Koordynator Projektu — Glowny Specjalista d/s opracowywania projektow
1 pozyskiwania funduszy pomocowych z UE. W/w zestawienie koordynator przekazuje do
Referatu Finansowo-Ksiggowego niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie do 3 dni
roboczych.  Koordynator Projektu  informuje  Referat Finansowo-Ksiggowy
o wszelkich zdarzeniach majacych wptyw na ewidencje ksiggowa Projektu oraz rozliczanie
podatku VAT. Za wystawienie faktur VAT i ich zaksiggowanie odpowiada Referat
Finansowo-Ksiggowy.

8. Rachunkowo$¢  Projektu  prowadzona jest  w  ksiggach Urzedu Miasta
w Porgbie z zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu
finansowo - ksiggowego FOKA Jednostka, FOKA Optaty i FOKA Organ firmy Sputnik
Software Sp. z 0.0.

9. Ksiggi rachunkowe operacji prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac
ksiggowo strumienie srodkéw pomocowych od innych Zrédet finansowania, by mozliwe
bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnosnie operacji projektu
dofinansowanego ze $rodkow funduszy unijnych. W celu prawidlowego rozliczania
srodkéw unijnych prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa na kontach
syntetycznych i analitycznych shizacych do obstugi danego Projektu w ramach
prowadzonych przez Urzad ksiag rachunkowych. Wykaz kont dotyczacych Projektu
przedstawia zatacznik nr 1 dla Urzedu Miasta Poreba oraz zatacznik nr 2 dla Budzetu Miasta

Poreba.
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10. Wyodrebnienie w ewidencji ksiggowej zadania wspolfinansowanego ze $rodkow funduszy
pomocowych polega na prowadzeniu kont analitycznych odpowiednio oznakowanych do
Projektu.

11. Wptaty mieszkanicow dokonywane sg na rachunek bankowy Urzedu Miasta
o numerze 44 8437 0002 0130 0910 7056 0021. Zgromadzone dochody na wyodrebnionym
rachunku Projektu przekazywane sa na rachunek bankowy budzetu.

12. Ewidencja analityczna dotyczaca Projektu prowadzona jest w programie FOKA Oplaty.
Przypiséw i odpisow dochodow wplaconych przez mieszkancoéw dokonuje pracownik
Referatu Finansowo-Ksiegowego. Ksi¢gowanie wptat bankowych odbywa si¢ na podstawie
wyciggu bankowego oraz dziennego =zestawienia wplat przygotowanego przez
Koordynatora Projektu.

13. Ewidencja syntetyczna nast¢puje w programie FOKA Jednostka. Dziennik Projektu jest
prowadzony na zasadzie dziennika szczegdtowego obejmujacego zaksiggowane dokumenty
dotyczace Projektu. Dziennik wyodrebniony jest dla kazdego rejestru ksiggowego
dotyczacego Projektu tj. dla: rejestru zakupu, rejestru sprzedazy oraz rejestru bankowego.
Zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w okresie sprawozdawczym. Zapisy
w dzienniku dotyczace operacji prowadzone sg w sposob ciggly. Zapis ksiggowy posiada
automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostal wprowadzony do dziennika. Dla
kazdego z dziennikow mozna wyodrebnic zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz
zestawienie sald kont pomocniczych.

14. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji Projektu w zaleznosci
od ich charakteru ustala si¢ nastepujace konta ksiggowe dla:

Organu finansowego ~ Budzetu Miasta Poreba — konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 — Pozostate rozrachunki

901 — Rozliczenie dochoddéw z jednostkami budzetowymi



902 — Rozliczenie wydatkow z jednostkami budzetowymi
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

Organu finansowego — Budzetu Miasta Porgba — konta pozabilansowe:

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Urzedu jako jednostki - konta bilansowe:

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwale

071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

240 — Pozostate rozrachunki

400 — Amortyzacja

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 — Przychody finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Urzedu jako jednostki — konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

15. Zasady ujmowania w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczych. Budzet projektu
realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j:

Klasyfikacja dochodéw

Dziat 900 Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska

Rozdziat: 90095 Pozostata dziatalnosé

Paragraf : 625 Dotacje celowe w ramach programoéw finansowanych z udzialem

srodkéw europejskich oraz $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. a i b ustawy lub
platnosci w ramach budzetu $rodkéw europejskich, realizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego
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629 Srodki na dofinansowanie wlasnych inwestycji gmin, powiatow
(zwiazkéw gmin, zwiazkéw powiatowo-gminnych, zwigzkéw powiatdow), samorzadow
wojewodztw, pozyskane z innych zrodet
Dochody realizowane w ramach Projektu klasyfikuje sie:

§ z czwarta cyfra .,7" — wydatki ze srodkéw europejskich

§ z czwarta cyfra ,.9" — wydatki ze $rodkéw krajowych

Klasyfikacja wydatkow

Dziat 900 Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska
Rozdziak: 90095 Pozostata dziatalno$é

Paragraf : 605 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki realizowane w ramach Projektu klasyfikuje si¢:
§ z czwartg cyfrg ..7" — wydatki ze srodkow europejskich

§ z czwartg cyfra ,.9” — wydatki ze srodkéw krajowych

16. Dofinansowanie na realizacje projektow jest wyplacane w wysokosci i terminach okre$lonych
w harmonogramach ptatnosci stanowigcych zalaczniki do umowy o dofinansowanie.

17. Dofinansowanie jest przekazywane na rachunek bankowy budzetu prowadzony w Banku
Spotdzielezym Silesia w Katowicach o numerze: 44 8437 0002 0130 0910 7069 0001. Budzet
dokonuje przelewu otrzymanych srodkéw na wyodrebniony do celéw Projektu rachunek
bankowy Urzedu Miasta o numerze 44 8437 0002 0130 0910 7056 0021, ktory realizuje
wydatki zwigzane z projektami na podstawie faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej
wartoéci dowodowej. Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku
bankowym upowaznia si¢ osoby zgodnie z karta wzoru podpisow.

18. W sytuacji braku wptywu transzy dofinansowania, dla zapewnienia ptynnosci realizacji zadan,
z konta budzetu nast¢puje zasilenie $rodkami rachunku bankowego Projektu. Po wplywie
transzy dofinansowania budzet rozlicza przekazane wczesniej srodki.

19. Oryginaly dokumentéw ksiegowych, na podstawie ktorych dokonywane sa zapisy ksiggowe

np. faktury zakupu, faktury sprzedazy, wyciagi bankowe, sprawozdania zwiazane z realizacjg
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20.

21.

Projektu bedg przechowywane w Referacie Finansowo-Ksiggowym Urzedu Miasta Porgba w
odrebnych, opisanych segregatorach przez okres wskazany w Umowie o dofinansowanie.
Koordynator Projektu sprawdza terminowos$¢ wptat dokonywanych przez mieszkancow
zgodnie z umowg, a w przypadku niedotrzymania terminu, przystgpuje do naliczenia kary
umownej, obcigzenia mieszkanca i wyegzekwowanic Ww/w naleznosci. Informacje
o naliczonych karach Koordynator przekazuje niezwlocznie do Referatu Finansowo-
Ksiggowego celem zaewidencjonowania oraz do Radcy Prawnego celem wyegzekwowania
naleznosci od mieszkanca.
Za przechowywanie dokumentéw typu umowy oraz rozliczenia w trakcie realizacji
poszczegdlnych etapéw Projektu odpowiada Koordynator Projektu.
§2

Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej.
Dowodami ksiegowymi , ktére stwierdzaja dokonanie operacji gospodarczej mogg byc¢
dokumenty:
e zewngtrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
e zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,
e wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.
Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ wylacznie na podstawie rzetelnych,
kompletnych, bezbtednych i uprzednio sprawdzonych pod wzgledem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym dowodéw ksiegowych, ktore zostaly zakwalifikowane do
ksiggowania.
Dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach Projektu
powinny zawiera¢ nast¢pujace elementy opisu:

a) Adnotacje w zakresie kwalifikowalnosci zgodnie z umowa. Opisu dokonuje

Koordynator Projektu.
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b) Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym wraz z data
i podpisem. Sprawdzenia dokonuje kasjer lub inny pracownik Referatu Finansowo-
Ksiggowego uprawniony do dokonywania w/w czynnosci.
¢) Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z datg i podpisem
dokonuje Koordynator Projektu.
d) Adnotacje o zatwierdzeniu dokumentu wraz z data i podpisem. Zatwierdzenia
dokonuje Skarbnik i Burmistrz Miasta lub osoby przez nich upowaznione.
€) Adnotacje o uregulowaniu zobowiazania wynikajacego z dokumentu — sposéb 1 data
zaplaty, dokonuje pracownik Referatu Finansowo-Ksiggowego - kasjer.
§3
1. Wykonanie powierza sie¢ Skarbnikowi Miasta Porgba.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja ustalenia
zawarte w obowiazujacym Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Porgba nr 21/18
z dnia 31 stycznia 2018r. oraz Zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 35/19 Burmistrza Miasta
Poreba z dnia 11 marca 2019r.

3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.




370 1LVA

eluezkImoqoz

JUIDIMDISOP | JWIDIIOIGPO Z INUNYIDIZOY
iloexuAsep) zaq 370

Apoydop 370

3z0

1VA

370

ibexyAsey| zaq plIePAM

1epAM

pjysoupal Adkzaig yaunysey

yisoupal Aabzaiq yaunyiny

MOd¥ yoewes m 370 foejeisui zequow | dnyjez
(afA3samui) aimopng m appmay ppos
3z0

YoAUZI3101|q1q MOJOIGZ | YdoAujeldewatu [9503Jem ZeJo ydAjemil Moy poJs YoAielsozod sjuaziown

*16TOZ BIUSIZIM 60 Blup Z eqdIOd
eISBI ezaasiwing 6T/ZST 4uU
eluazpkziez op T Ju yiuzokjez

auzaAladiaua AuAzsew | Aoy - sluaziow

yrAump.d | Yy2AujplIa3DWIAIU 1ISOLIDM ZDIO YIAIDMI MOYPOIS JIUIZIOW)

izo
2}DMI] DPOIS }D1S0Z0d
auzoA1a8uaus AuAzsew | Ajlo)y
appmi) pjposs

emzen

S0/20/10C
10/102

10Z
70/60/0¢€T
10/60/0€T
60/0€T
90/0¢€T
L0/T0/T0/0¢€T
70/70/10/0¢€T
Z0/10/0€T
T0/0€T

0€T
¥¢/080

080
0T/zL0

ZZ0
€0/1L0

941]
60/€10

€10
€0/TT0

110

ejuoy JoWnN

119¥3INT VIAOYZ INTVIMVYNAO - VEI¥0d V1SVIA NAIZ¥N LNOX NV1d



0390kz31q nyjoJ YoAmolazpng moyiepAm ajuemozeSueez 266
370-11643ua 0}po.z UjDIMDUPO J0101fiipmy
YaAmolazpng moyiepAm Amosueuyy ueld 086
eiselA pézin 10/098
Amosupuif yrufm 098
ahAisamur pu njazpng z pipo.s zn4o yanisfadoina moxposs nazpng z Psoulpyd ‘amoiazpng afrnroqg 018
370 Apoydop suemozijeatz Z1/20/008
abAysamul eu pjpous ¥0/10/008
aM0137pNg 1ePAM Suemozijeaiz 70/10/008
NZSNpuny BIUIZSYDIM7 T0/008
ppysoupaf zsnpung 008
3z0 v0/19¢
auffaniado A1zsox aypisozod 19/
370 50/09¢
aufAavniado ApoydrAzid appisozod 09/
370 ¥0/0S.L
amosupuif ApoydAzid 0sZ
3zo s0/0zL
Yafimolazpng mopoyaop mnify z ApoysrAzid 0z
azo To/00t
pvzAjowy oorv
3z0 80/ste
Iwnlazpng z pjunyInizoy [t 4
320 moxiepAm d1uazoljzoy S0/€TT
yaAmolazpng moxippAm aluazijzoy €2
370 MQpoYI0p 31Ua2D]|Z0Y v0/zze
U2AMmO019zpng mopoyI0op a1Uazdljzoy e
Apoyoop-370 8T/12C
y2Amo3azpng mopoyaop nynif} z 13souza|pp 1IZ¢
3zo 1274944
Amajazid amojjAwod ¥0/0v2

pjunydpizod ajplsozod orc



niazpnq piupuoyAm yiuAm

3Z0 100)s - 11613U3 DPOIZ JUDIMDUPO

nazpnq pjiuAm aubmojnuinys

IWAMOLIZANEG INVALSONQI( Z MOALVAAM JINIZI1NZ0HY

n3azpng prropAim

eqalod eujwo

INAMOLIZANEG INVALSONAIl Z MOAOHJI0A 3INIZIITZ0Y

*1 6TOZ BIUSIZIM 60 BIUp Z eqdiod
eisellAl eznsiwing 6T/ZST AU
eluazpeziez op z Juyjuzkjez

njazpnq Apoyzoq

AMITIZdd IMOATANO
DJuUNYI0IZoJ IP1S0zod

320 eisel pezin

MOMIBPAM D1UDZIIZOJ NN
y24molazpng moiophm ajuazajjzoy

elselN pezin 3z0
avz¥n MOAOHD0A 3INIZDNZoY

PDILVAAM VN DIAOYS
PILVAAM

3z70

ASr1d0dN3 DIGOUS
AQOHJ0Q

njazpng younyiny

emzeN

196
101D3jif1jomy]
096

10/206
Z06

eaklnzjjeas

eyisoupar

10/106
106

T0/0v¢
ore

S0/T0/€TC

T0/€TT
£zz

¥0/10/22C
10/2TT

44
T0/Z0/€€T
C0/€€T
Z0/90/10/€€T
90/T0/€ET
T0/€€T

£€T

231Uy JOWNnNN

1ID¥INT VIA0YZ INTVIMVYNAO - vE340d VISVIN 13Zang LNOX NV1d



370 19435 - 161au3a DYPY.Z JUIDIMDUPO
n1azpnq pjaopAm aunmounid

370 1004s - 1B12U2 DIPO.Z UIDIMDUPO
mazpnq Apoyaop aubmoun|d

370 1943 - 11643u3 DPQYIZ U[DIMDUPO
yoohHoaiado ysfypisozod bu JiuAm

3ZO 19.s - 11613U3 DIPYIZ IU[DIMDUPO

Jo30XifijpMm)|
66
J030)1fijpMm)]
166
dojpyifiiomy
296

1010)1fijoM)



