ZARZADZENIE Nr 189/2019

Burmistrza Miasta Poreba
z dnia 4 listopada 2019 r.

w sprawie: upowaznienia pracownika Urzedu Miasta Poreba do zatatwiania

indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej.

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pozn. zm.) oraz art. 39 ust 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 506 z pézn. zm.).

§1

Upowazniam Panig Danute Bijak do zatatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej, obejmujacych sprawy z zakresu ewidencji ludnoéci
i dowodow osobistych, a w szczegélnosci:

1.

10.
11.

12.

Prowadzenie Rejestru Mieszkancow (RM) oraz Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcow
(RZC).

Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem na pobyt staty
lub czasowy oraz zgtoszeniem wyjazdu i powrotu z granicy w Rejestrze PESEL poprzez
aplikacje "Zrodto".

Nadanie numeru PESEL i zmiana numeru PESEL z urzedu i na wniosek.

. Prowadzenie postgpowarn  administracyjnych  dot. spraw  meldunkowych oraz

przygotowywanie projektéw decyzji w sprawach z tego zakresu.

Usuwanie niezgodnosci, aktualizacje i weryfikacja danych w Rejestrze Mieszkancow
(RM), Rejestrze Zamieszkania Cudzoziemcéw (RZC) oraz Rejestrze PESEL, poprzez
aplikacje " Zrédio".

. Wydawanie zaswiadczern z Rejestru Mieszkancow (RM), Rejestru Zamieszkania

Cudzoziemcéw (RZC) oraz z Rejestru Dowoddw Osobistych (RDO).

Prowadzenie spraw z wigzanych z udostepnianiem danych z Rejestru Mieszkaricdéw (RM),
Rejestru PESEL, z Rejestru Dowodéw Osobistych (RDO) oraz przygotowywanie
projektow postanowier o odmowie udostepnienia danych z prowadzonych rejestrow.
Przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodéw osobistych.

. Przyjmowanie przesytek z dowodami osobistymi i kopertami z kodami PUK dostarczanych

do Urzedu przez funkcjonariuszy Policji oraz wprowadzanie ich do systemu poprzez
aplikacje ,Zrédto”

Wydawanie dowodéw osobistych i kopert z kodami PUK.

Uniewaznianie dowodéw osobistych w Rejestrze Dowodow Osobistych (RDO) - poprzez
aplikacje "Zrodto".

Przygotowywanie projekiéw postanowien w sprawach odmowy wydania dowoddw
osobistych.

§2

Upowaznienie nie uprawnia do podpisywania decyzji i postanowien wydawanych z zakresu
ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

F



§3

Upowaznienia, o ktéorym mowa w § 1 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono
z chwilg cofnigecia upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy z upowaznionym niniejszym
Zarzadzeniem pracownikiem Urzedu Miasta Poreba.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




